MANUAL
READEQUACA

FOTO: ACERVO SECULT

FUNDO ESTADUAL DE CULTURA




Governador
Romeu Zema Neto
Vice-Governador
Paulo Eduardo Rocha Brant
Secretario de Estado de Cultura e Turismo
Lednidas José de Oliveira
Secretaria de Estado Adjunto de Cultura e Turismo
Milena Andrade Pedrosa
Subsecretario de Estado de Cultura
Igor Arci Gomes
Superintendente de Fomento Cultural, Economia Criativa e Gastronomia
Janaina Amaral Pereira da Silva
Diretora de Monitoramento e Prestacdo de Contas
Gislene Silva dos Santos
Coordenadora do Nucleo de Readequacdes
Patricia Vieira Martins
Equipe Técnica
Ana Clara Souza Lima Nunes
Bruno Rodrigues Silva Schitino
Chrislene Ribeiro da Cunha
Gustavo Soares Araujo
lima Lais Mendes Monteiro
Jéssica Lorraine Amaral De Oliveira
Philippe Augusto Fernandes Silva
Victor Carvalho Lula



SUMARIO

APRESENTACAO
LEGISLACAO

Fundo Estadual de Cultura:

SIFC - Sistema de Financiamento a Cultura (nova legislac¢ao):

Comissao Paritaria Estadual de Fomento e Incentivo a Cultura de Minas Gerais - COPEFIC:

Outras Legislagoes:

Manuais

Editais Lancados
SIGLAS E ABREVIATURAS

APRESENTAGCAO DA DIRETORIA DE MONITORAMENTO E PRESTAGAO DE CONTAS - DMPC_
READEQUACAO DOS PROJETOS APROVADOS

O QUE E READEQUAGAO DO PROJETO?
QUAIS DOCUMENTOS COMPOEM A READEQUACAO?
QUANTAS READEQUACOES PODEM SER APRESENTADAS POR PROJETO?
QUAL A IMPORTANCIA DA READEQUACAO NA EXECUCAO DOS PROJETOS INCENTIVADOS

O © © Vo0 N O OO O OO O O O O

—

PELOS MECANISMOS DE FOMENTO DE CULTURA? 10
QUEM PRECISA APRESENTAR READEQUACAO? 10
DO PEDIDO DE READEQUAGCAO/PRORROGACAO 11
FORMULARIO VIGENTE, COMPLETO, PREENCHIDO, DATADO E ASSINADO 11
EQUIPE 11
TERMO DE COMPROMISSO DE CONTRAPARTIDA 12
CONTRAPARTIDA OBRIGATORIA 12
COMO CALCULAR A CONTRAPARTIDA DE 20% 12
COMO CALCULAR A CONTRAPARTIDA DE 10% 14
EXTRATO BANCARIO 15
FORMAS DA CONTRAPARTIDA 15
PLANILHA ORCAMENTARIA 15
GASTOS COM MIDIA 16
GASTOS COM AQUISICAO DE BENS PERMANENTES OU DE CAPITAL 16
GASTOS COM PREMIO 17
GASTOS ADMINISTRATIVOS 17
PAGAMENTO DE ENCARGO 18
PRAZO MAXIMO DE EXECUCAO 18

FORMULARIO DE CAPACITAGCAO 18




ORIENTACOES DE PREENCHIMENTO DOS FORMULARIOS

FORMULARIO DE PRORROGAGAO DE EXECUGAO DE PROJETO APROVADOS

CRONOGRAMA DE EXECUCAO

FORMULARIO DE PEDIDO DE READEQUAGAO

DADOS DO PROJETO

VALORES DO PROJETO E CONTRAPARTIDA

ATUALIZACAO DE ENDEREGO

ALTERACOES PROPOSTAS PARA O PROJETO

CUSTOS ADMINISTRATIVOS

ABRANGENCIA DO PROJETO

ALTERACOES NO PRODUTO CULTURAL

PLANO DE DISTRIBUICAO DO PRODUTO

EQUIPE

METAS

ATUALIZACAO DO PRAZO DE EXECUGCAO DO PROJETO

RESUMO DO CRONOGRAMA

PLANILHA DE READEQUAGAO DO ORCAMENTO DO PROJETO

IDENTIFICACAO:

ULTIMO CRONOGRAMA APROVADO PELA COPEFIC:

INFORMACOES SOBRE O RECURSO:

RESUMO DA SOLICITACAO

RESUMO DO CRONOGRAMA

ENCAMINHAMENTO DO PEDIDO DE READEQUAGAO/PRORROGACAO DO PROJETO
MEIOS DE CONTATO

19

20
20

20
22
23
23
25
26
27
28
28
29
29
30

31

33

33
33

34
34
36

37
39



Vocé estd em:
))APRESENTACAO

READEQUACAO DOS
PROJETOS APROVADOS

DO PEDIDO DE
READEQUACAO/PRORRO
GACAO

ORIENTACOES DE
PREENCHIMENTO DOS
FORMULARIOS

FORMULARIO DE
PRORROGACAO DE
EXECUCAO DE PROJETO
APROVADOS

ENCAMINHAMENTO DO
PEDIDO DE
READEQUACAO/PRORRO
GACAO DO PROJETO

MEIOS DE CONTATO

APRESENTACAO

Esse Manual de apoio foi elaborado com a finalidade de orientar e auxiliar o

Beneficiario na execugao dos projetos aprovados no Fundo Estadual de Cultura.

Através deste documento, pretende-se orientar os Proponentes/Beneficiarios, de
forma pratica e simples, sobre as etapas do processo de readequacao dos projetos
aprovados no Fundo. Para isso, encontram-se descritos detalhadamente todos os

passos a serem seguidos para a solicitacdo e envio do pedido de readequacao.

Entretanto, a leitura deste Manual de apoio ndo exclui a leitura da legislacdo e dos
instrumentos normativos. Nosso proposito é que, apdés a leitura completa da
legislagdo, dos instrumentos normativos e do Manual aqui apresentado, vocé se sinta
apto a executar o seu projeto cultural, além de se apropriar das orientagdes basicas
para realizar a readequacao dentro dos moldes exigidos pelo Fundo Estadual de
Cultura.

Utilize este Manual sempre que necessario, consulte a legislacdo com frequéncia e

maos a obra!

Boa leitura!
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LEGISLACAO

Fundo Estadual de Cultura:

« Lein? 15.975, de 12 de janeiro de 2006 (alterada pela Lei 19.088,
de 22 de julho de 2010);

 Decreto n? 44.341, de 28 de junho de 2006;

* Instrucdo Normativa IN 02/2008;

+ Editais.

SIFC - Sistema de Financiamento a Cultura (nova legislagdo):

* Lei 22.944, de 15 de janeiro de 2018 - institui a Sistema Estadual de
Cultura - SIEC;

 Decreto 47.427, de 18 de junho de 2018 - Regulamenta o Sistema
de Financiamento a Cultura - SIFC;

 Decreto 47.729, de 08 de outubro de 2019 - Regulamenta as Acdes

Especiais no ambito do Sistema de Financiamento a Cultura - SIFC;

Comissao Paritaria Estadual de Fomento e Incentivo a Cultura de

Minas Gerais - COPEFIC:
. Lein?222.944, de 15 de janeiro de 2018 - Institui o Sistema Estadual

de Cultura, o Sistema de Financiamento a Cultura e a Politica

Estadual de Cultura Viva e d& outras providéncias.

Outras Legislagoes:
e Decreto 46.830 de 14 de setembro de 2015 - Processo Tributario

* Instrucdo Normativa TCE n?2 03/2013 e suas alteragdes

Manuais

* Manual da Tomada de Contas Especial - Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais - TCEMG
* Manual do SEI!

Editais Langcados

o https://www.secult.mg.gov.br/documentos/fundo-estadual-de-

cultura-fec


https://www.secult.mg.gov.br/documentos/fundo-estadual-de-cultura-fec
https://www.secult.mg.gov.br/documentos/fundo-estadual-de-cultura-fec

SIGLAS E ABREVIATURAS

AADE Auto de Apuracgao de Dano ao Erario
AC Autorizacao de Captagao
Vocé estd em: ]
AGE Advocacia Geral do Estado
AFENEIENIACT R0 CA Certificado de Aprovagao

_ COPEFIC  Comissao Paritaria Estadual de Fomento e Incentivo a Cultura de
READEQUACAO DOS

Slelafey Ao/l Minas Gerais

CSP Cémara Setorial Paritaria
DO PEDIDO DE CTAP Comisséao Técnica de Andlise de Projetos
READEQUACAO/PRORRO .
GACAO DAE Documento de Arrecadacgao Estadual
D Decreto
ORIENTACOES DE DI Declaragéo de Incentivo
PREENCHIMENTO DOS s ~ o . :
FORMULARIOS ECAD Escritorio Central de Arrecadacgéo e Distribuicdo (Direitos autorais)
FEC Fundo Estadual de Cultura
FORMULARIO DE ICMS Imposto sobre Operagbes Relativas a Circulagdo de Mercadorias e

PRORROGACAO DE . _ -
S=elloy\eIr A el a(el Sobre PrestacOes de Servicos de Transporte Interestadual e Intermunicipal e de

APROVADOS Comunicacao (Estadual)

IFC Incentivo e Fomento a Cultura

ENCAMINHAMENTO DO ~ .
PEDIDO DE IN Instrugao Normativa

READEQUACAO/PRORRO INSS
GACAO DO PROJETO

Instituto Nacional do Seguro Social

IPCA indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo
MEIOS DE CONTATO ISSQN Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza (Municipal)
IR Imposto de Renda (Federal)
LEIC Lei Estadual de Incentivo a Cultura
NF Nota Fiscal (que inclui NF-e - Nota Fiscal Eletrénica - e o Danfe -

Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletronica

PO Projeto Original aprovado

SECULT Secretaria de Estado de Cultura e Turismo

SEF Secretaria de Estado de Fazenda

SELIC Taxa Referencial do Sistema Especial de Liquidagao e de Custddia
SRE Subsecretaria da Receita Estadual

SIEC Sistema Estadual de Cultura

SFEG Superintendéncia de Fomento Cultural, Economia Criativa e

Gastronomia
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APRESENTACAO DA DIRETORIA DE
MONITORAMENTO E PRESTACAO DE
CONTAS - DMPC

A Diretoria de Monitoramento e Prestacdo de Contas - DMPC, unidade da
Superintendéncia de Fomento Cultural, Economia Criativa e Gastronomia - SFEG, &
responsavel por analisar € monitorar as readequacoes, execucao e prestacoes de
contas dos projetos atendidos por meio de recursos provenientes dos mecanismos
do Sistema de Financiamento a Cultura - SFC: Lei Estadual de Incentivo a Cultura -
LEIC e Fundo Estadual de Cultura.

Esta Diretoria € composta por dois Nucleos:
e Nucleo de Readequacdo: responsavel pelo recebimento, controle, prée-
analise e acompanhamento das readequacdes;
e Nucleo de Prestacdo de contas: responsavel pelo recebimento, controle,
analise fisica e financeira das prestacdes de contas parciais e final dos

projetos executados.

Responsavel pelo acompanhamento e
monitoramento dos projetos desde o processo|

de readequacio até a finalizagBo e aprovagho |
da prestagdo de contas. |

Responsavel pelas readequacdes ¢ Responsivel pelas andlises e
endicnento 3 demandas dos notificacdes das prestagdes de
empreendedores/Daneficiinios contas



READEQUACAO DOS PROJETOS
APROVADOS

Vocé estd em: O QUE E READEQUACAO DO PROJETO?

APRESENTACAO A Readequacdo é o procedimento que permite ao Beneficiario apresentar, para
_ avaliacao e deliberacdo da COPEFIC, todas as alteragbes pretendidas em relacao
»READEQUACAO DOS . o _ o o

SN Ao L e\ hlel M ao Projeto Original, desde que mantido o objetivo original.

As alteracbes permitidas podem envolver a equipe do projeto, a abrangéncia e
DO PEDIDO DE acessibilidade do projeto, a prorrogagao do prazo de execugdo, o orgamento a ser
READEQUACAO/PRORRO B _ o
GACAO executado e/ou o cronograma de execugao. Portanto, a Readequacao substitui o

Projeto Original aprovado ou a ultima readequacao aprovada, de acordo com as

ORIENTACOES DE modificacoes apresentadas pelo beneficiario e aprovadas pela COPEFIC.
PREENCHIMENTO DOS

FORMULARIOS

FORMULARIO DE QUAIS DOCUMENTOS COMPOEM A READEQUACAO?
EES(?SSES%QSR%EJETO A documentacdo completa da readequacao € formada pelos Formulario de Pedido
APROVADOS de Readequacao e Planilha de Readequacéo do Orgcamento do Projeto, quando for

o0 caso, devidamente preenchidos, datados e assinados e acompanhados dos
ENCAMINHAMENTO DO
PEDIDO DE

READEQUACAO/PRORRO o Extrato atualizado da conta bancaria exclusiva do projeto;
GACAO DO PROJETO

seguintes documentos:

e Termo de Compromisso de Contrapartida;

MEIOS DE CONTATO e Formulario de Curriculo de Equipe do Projeto, devidamente assinado,
acompanhado de comprovagdes da experiéncia declarada (sé € necessario
apresentar na readequacao se o formulario e os comprovantes nao foram
apresentado no protocolo do projeto ou em caso de determinagao expressa
da Copefic no Formulario de Avaliacao);

e Formulario de Capacitacao (s6 € necessario apresentar na readequacao se o
projeto tiver agdes de capacitagao e/ou formagao, tais como oficinas e cursos,
e nao foi apresentado no protocolo do projeto original).

Quando se tratar apenas de solicitacdo de prorrogacao do prazo de execugao do
projeto, sem a necessidade de qualquer outra alteragcdo no projeto, deve-se
apresentar a SECULT somente o Formulario de Prorrogacdo de Execucdo de
Projeto, acompanhado dos seguintes documentos:

e Extrato atualizado da conta bancaria exclusiva do projeto;
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e Planilha de Readequacao do Orgamento do Projeto.
Todos os formularios estdo disponiveis para download no link:

https://www.secult.mg.gov.br/documentos/lei-estadual-de-incentivo-a-cultura-leic.

Para preenchimento dos formularios € preciso ter instalado no computador,

preferencialmente, os programas Microsoft Word, versdo 6.0/97 ou superior,

e .Microsoft Excel, versao 6.0/97 ou superior.

A navegacao pelos formularios é feita com o uso da tecla TAB.

Os formularios estdo protegidos de alteragées em sua estrutura e ndo podem ser
mudados. Se nos espacos para preenchimento ndo couberem toda a informacgéao
solicitada, ela pode ser completada e apresentada em uma folha anexa a
readequacao.

(Base Legal: conforme edital de inscri¢do do projeto)

QUANTAS READEQUAGCOES PODEM SER APRESENTADAS POR
PROJETO?

O numero de readequacdes por projeto € limitado pelo edital no qual o projeto foi
inscrito.

QUAL A IMPORTANCIA DA READEQUACAO NA EXECUCAO DOS
PROJETOS INCENTIVADOS PELOS MECANISMOS DE FOMENTO DE
CULTURA?

O processo de readequacao € de suma importancia para a plena execucao do
Projeto, uma vez que a cada etapa em que seja necessaria modificacdo do Projeto
Original, € obrigatério que seja enviado um novo Pedido de Readequacao para
avaliacdo da COPEFIC. Ou seja, qualquer alteracdo no projeto, depois da sua
aprovacao, somente podera ser efetivada apdés a obtencdo, pelo
Empreendedor/Beneficiario, de documento formal que expresse a concordancia da
COPEFIC.

QUEM PRECISA APRESENTAR READEQUACAO?
No FEC, o Beneficiario devera apresentar Readequacao apos o efetivo recebimento
dos recursos pela SECULT na conta bancaria exclusiva do projeto.


https://www.secult.mg.gov.br/documentos/lei-estadual-de-incentivo-a-cultura-leic
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DO PEDIDO DE
READEQUACAO/PRORROGACAO

FORMULARIO VIGENTE, COMPLETO, PREENCHIDO, DATADO E
ASSINADO

No FEC, com exceg¢ao da primeira readequacgao, cuja aprovagao € obrigatoria antes
de qualquer execucao financeira do projeto, a documentacao pode ser enviada a
qualquer tempo (no limite estabelecido do Edital), desde que dentro do periodo de
execucao aprovado para o projeto e antes da execugdo daquelas atividades as quais
se propde modificacdo. Os formularios devem ser entregues completos, datados,
assinados digitalizados e legiveis, em arquivo Unico formato PDF, via SEI. E possivel
gue documentacdo complementar seja solicitada pelo analista (demais envios e/ou
documentacao a ser juntada ao processo), as quais também deverao ser entregues

da mesma forma.

EQUIPE

Na planilha de equipe deve estar elencado todos os profissionais que fardo parte da
equipe do projeto. Caso algum membro tenha deixado a equipe do projeto, isto deve
ser devidamente explicitado e justificado na aba 14 do formulario de readequacéo.
Caso tenha ocorrido substituicdo por um novo membro, isto deve ser explicitado na

mesma aba do formulario.

Novos membros devem enviar o curriculo no
formulario padréo (Formulério de Curriculo da
Equipe), juntamente com o clipping de
comprovagdo de acordo com a fungdo a ser
desempenhada no projeto em questdo. Curriculos

J

fora do formulario padréo néao serao aceitos.




Vocé estd em:

APRESENTACAO

READEQUACAO DOS
PROJETOS APROVADOS

»DO PEDIDO DE
READEQUACAO/PRORRO
GACAO

ORIENTACOES DE
PREENCHIMENTO DOS
FORMULARIOS

FORMULARIO DE
PRORROGACAO DE
EXECUCAO DE PROJETO
APROVADOS

ENCAMINHAMENTO DO
PEDIDO DE
READEQUACAO/PRORRO
GACAO DO PROJETO

MEIOS DE CONTATO

TERMO DE COMPROMISSO DE CONTRAPARTIDA

Documento pelo qual o Beneficiario, assume o compromisso de oferecer a
contrapartida especificada na planilha orgamentaria (no caso de contrapartida dada
em bens e servigo). Ja para contrapartida financeira, que é o caso das entidades de
direito publico, a comprovacao deve ser feita a partir do comprovante de seu deposito

na conta do projeto.

" Tanto o Termo de Compromisso de Contrapartida,
quanto o comprovante de depdsito, devem ser,
obrigatoriamente, apresentados juntamente com os
documentos da 12 Readequag&o.

CONTRAPARTIDA OBRIGATORIA

A contrapartida obrigatéria obedece ao percentual minimo exigido em cada edital
(20% ou 10%).

O valor total do projeto é o somatorio de todas as despesas que serao realizadas no
projeto e previstas no formulario de planilha orgamentaria, sendo considerados tanto
os itens a serem custeados com recursos do Fundo Estadual de Cultura quanto os
itens custeados com recursos de contrapartida.

COMO CALCULAR A CONTRAPARTIDA DE 20%

100% = TOTAL DO RECURSO PARA EXECUGAO DO PROJETO

R$50.000,00 ?
L

- L =~
| |

80% DO VALOR TOTAL DO PROJETO 20% REFERENTE A
(LIBERADO PELO FEC) CONTRAPARTIDA
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EXEMPLO:

O valor estabelecido como limite por projeto para fins de solicitacdo dos beneficios
do FEC é de R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), como por exemplo no item 6.1 do
Edital 06/2021.

Para calcular o valor da contrapartida, ou seja, os 20% restantes (que faltam para
completar os 100%), observe a ilustragcado acima, onde, os 80% do valor liberado pelo
FEC, correspondente a 4 (quatro) partes de 20% cada. Sabendo que as quatro partes
correspondem a R$50.000,00, para descobrirmos o valor de uma parte, dividimos
este valor por 4. E assim, obtemos o valor da contrapartida, que sera de

R$12.500,00, que correspondem aos 20% restantes, ou seja:

50.000,00
4

= R$12.500,00

VALOR TOTAL DO PROJETO: R$62.500,00 (VALOR LIBERADO PELO FEC +
CONTRAPARTIDA)

80%: R$50.000,00 (VALOR LIBERADO PELO FEC)

20%: R$12.500,00 (CONTRAPARTIDA)

A contrapartida deverd ser integrada ao
or¢amento do projeto, devendo neste caso, o
valor ser depositado na conta bancaria exclusiva
do projeto quando dos recebimentos do recurso.
A contrapartida ndo podera ser oriunda de outros
Fundos e Leis de Fomento, devendo ser

concedidas de recursos do préprio municipio.
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COMO CALCULAR A CONTRAPARTIDA DE 10%

100% = TOTAL DO RECURSO PARA EXECUGCAO DO PROJETO
R$50.000,00 ?

L 1 Al
10
%

90% DO VALOR TOTAL DO PROJETO 10% REFERENTE A
(LIBERADO PELO FEC) CONTRAPARTIDA

EXEMPLO:

O valor estabelecido como limite por projeto para fins de solicitacdo dos beneficios
do FEC é de R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), como por exemplo no item 5.1 do
Edital 05/2021.

Para calcular o valor da contrapartida, ou seja, os 10% restantes (que faltam para
completar os 100%), observe a ilustragado acima, onde, os 90% do valor liberado pelo
FEC, correspondente a 9 (nove) partes de 10% cada. Sabendo que as nove partes
correspondem a R$50.000,00, para descobrirmos o valor de uma parte, dividimos
este valor por 9. E assim, obtemos o valor da contrapartida, que sera de R$5.555,56,
que correspondem aos 10% restantes, ou seja:

50.000,00 — R$5.555,56

9

VALOR TOTAL DO PROJETO: R$55.555,56 (VALOR LIBERADO PELO FEC +
CONTRAPARTIDA)

90%: R$50.000,00 (VALOR LIBERADO PELO FEC)

10%: R$5.555,56 (CONTRAPARTIDA)

/A contrapartida deverd ser integrada ao ‘

or¢amento do projeto, devendo no caso de
PREMIAGAO apenas compor a planilha os
itens/rubricas necessarios para entrega da
contrapartida ndo-financeira conforme seguem

os critérios previstos no Edital.
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EXTRATO BANCARIO

Lembre-se de apresentar logo na 12 Readequagdo, extrato bancario de conta
corrente para comprovacgao do crédito do valor da contrapartida financeira na conta
do projeto e da nao execugao da contrapartida antes da contratualizacao.

Caso houver, aplicacdo financeira do recurso,
apresentar extrato bancario de conta aplicagao,
onde evidencia o valor liquido disponivel.

FORMAS DA CONTRAPARTIDA

Verifigue o Edital correspondente para avaliar quais formas de contrapartida sdo
exigidas.

Contrapartida custeada com ac¢des ou recursos de outras fontes, ndo
serao aceitas como contrapartida, sejam eles provenientes, direita ou
indiretamente, de Leis de Incentivo a Cultura, nacional, estaduais ou
municipais.

PLANILHA ORCAMENTARIA

A planilha orcamentaria de readequacédo devera ser enviada de acordo com a
planilha apresentada no projeto original, no momento da inscricdo do projeto no
edital. As rubricas deverao permanecer na mesma ordem, com a mesma numeragao
e nomenclatura. Basta realizar as alteragbes. Os itens que forem excluidos
permanecerao conforme apresentados no projeto original, com seus valores
zerados. Os itens novos deverdo ser inseridos ao final das rubricas ja existentes.

o .
xe

mv“w“

e O valor total dos recursos do FEC nao deve ultrapassar o valor aprovado e
liberado para o beneficiario, salvo quando ha recursos provenientes de
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rendimentos, os quais ficardo acrescidos ao valor total a ser gasto com
recursos do FEC. Estes devem ser devidamente comprovados com o envio
de extratos bancarios que atestem o saldo de rendimentos a ser utilizado;

Itens a serem pagos com recursos provenientes de rendimentos devem estar
devidamente indicados na Planilha de Readequacao e justificados no
Formulario de Readequacéo. Tais itens sempre devem estar no campo “ltens
a serem pagos com recursos do FEC”.

LEMBRE-SE: em nenhuma hipotese recursos de rendimentos podem ser

utilizados para pagar rubricas de contrapartida.

A contrapartida deve abranger rubricas que estejam relacionadas com os
objetivos do projeto e que representem um dnus para o beneficiario;

Rubricas relacionadas a pagamento de impostos como INSS, ISS, FGTS e
valores proporcionais ao 1/3 de férias e 132 salario podem ser aceitas para
despesas tanto com recursos do FEC, quanto de contrapartida. Ndo serao
aceitas rubricas para pagamentos de seguros trabalhistas (vida, dentario,
saude e afins);

Caso exista a rubrica “Elaboracdo de Projeto” e permitida pelo seu Edital, o
seu valor total deve ser de, no maximo, 5% do valor total do projeto. Esta
rubrica s6 é aceita caso ja indicada no projeto original;

E sempre recomendavel que rubricas relativas a transporte, hospedagem e
alimentacado tragam as respectivas memorias de célculo (detalhamento), na
justificativa ou em relatério anexo;

Sa&o vedadas mais de 02 (duas) fungdes remuneradas a um unico profissional
integrante da equipe do projeto.

GASTOS COM MIDIA

Verifique seu Edital antes de prever custos com midia no seu projeto. Alguns Editais
permitem custos com atividades como marketing, comunicacao, publicidade,
propaganda, divulgacao, midias (veiculagao de inser¢cdes comerciais de matérias e
anuncios pagos na midia impressa e eletrGnica, na internet, em outdoors e similares),
desde que nao ultrapassem 20% (vinte por cento) do valor total do projeto.

GASTOS COM AQUISICAO DE BENS PERMANENTES OU DE CAPITAL

E vedada a aquisicdo de bens permanentes ou de capital para pessoas fisicas
(equipamentos, maquinario, instrumentos musicais e afins), imoveis ou terrenos com
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recursos do FEC. Ja para pessoas Juridicas, este custo so é permitido se previsto no
Edital correspondente.

Os itens considerados de bens permanentes, podem ser consultados no
Classificador Econémico da Despesa da Secretaria de Planejamento e Gestéo -
Seplag no link: https://www.planejamento.mg.gov.br/pagina/planejamento-e-

orcamento/lei-orcamentaria-anual-loa/lei-orcamentaria-anual-loa

GASTOS COM PREMIO

Em caso de eventos de carater competitivo, é vedada a utilizagcdo de recursos do
FEC para premiar os vencedores, salvo se permitido no préprio Edital.

GASTOS ADMINISTRATIVOS

O valor total de recursos apresentados nos Itens Custos Administrativos (tais como
remuneracao de pessoal administrativo e seus encargos sociais, contabilidade,
materiais de consumo e expediente) deve ser de, no maximo, 20% do valor total do
projeto. Entende-se por valor total do projeto a soma de recursos liberados pelo FEC
+ contrapartida;

Podem ser considerados custos administrativos:

e Remuneragcdo de pessoal administrativo como assessoria, coordenacao,
gestao, secretaria e outros, com 0s seus encargos sociais;

e Servicos contabeis e advocaticios, bem como seus encargos sociais;
e Colocacao de imével para atividade administrativa do projeto;
e Servicos de postagem e correios;

e Transporte e deslocamento de pessoal administrativo;

e |[nternet;
o Luz
e Agua;

e Telefonia fixa e celular;
o Materiais de consumo e expediente;
¢ Office boy e moto boy;

e Tarifas bancarias e de expediente;


https://www.planejamento.mg.gov.br/pagina/planejamento-e-orcamento/lei-orcamentaria-anual-loa/lei-orcamentaria-anual-loa
https://www.planejamento.mg.gov.br/pagina/planejamento-e-orcamento/lei-orcamentaria-anual-loa/lei-orcamentaria-anual-loa
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e Tributos sobre a remuneracao de custo administrativo.

e Produtor executivo (devem ser observadas a discriminag&o de cada rubrica)

Devem ser observadas a discriminag@o de cada rubrica, pois que se
forem atividades administrativas estes, mesmo que ndo tenham esses
“nomes” serdo considerados como custos administrativos.

PAGAMENTO DE ENCARGO

A proposta devera prever o pagamento dos encargos referentes a contratacao de
pessoal, quando prevista remuneracao da equipe de trabalho, a manutencéo da
conta corrente exclusiva para o projeto e tributos.

PRAZO MAXIMO DE EXECUGAO

O prazo permitido para a conclusao do projeto ou atividade cultural podera variar de
acordo com cada Edital, 6 (seis) a 12 (doze) meses, contados da data de recebimento
da primeira ou unica parcela do recurso aprovado, podendo ser prorrogado,
excepcionalmente, por igual periodo, mediante solicitacdo devidamente formalizada
e justificada em formulario especifico, a ser apresentada pela instituicdo a Diretoria
de Monitoramento de Prestacdo de Contas em até 30 (trinta) dias antes do término
inicialmente previsto.

FORMULARIO DE CAPACITAGCAO

Caso o projeto apresentado tenha previsdo de realizagdo de oficinas, cursos,
capacitacoes, workshops e afins, deve ser enviado Formulario de Capacitagéo, com
todas as informacoes da realizacdao destes trabalhos. Nao serao aceitas ementas
fora do formulario padrao.
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Caso o formulario ja tenha sido enviado no projeto original, ndo ha
necessidade de encaminha-lo novamente, salvo se ocorrer qualquer
' 4 alteragéo na execugao da oficina, em relagao ao projeto original.

CRONOGRAMA DE EXECUCAO

O cronograma apresentado deve ser coerente e viavel, ou seja, o periodo proposto
deve ter prazos vigentes e as atividades propostas devem ser apresentadas de forma
completa e detalhada, compreendendo todo o periodo efetivo de execucgao.

Esta etapa corresponde as abas referentes ao Resumo do Cronograma (itens 26 a
29), no formulario de readequacao.

O item 26 - Data da publicagéo refere-se a data de publicagao
\ do EXTRATO ATO COPEFIC no Diario Oficial do Estado; o item
27 - Data da liberagao refere-se a data de liberagao do recurso.
O item 28 - Término deve ser preenchido de acordo com a

intengdo de término do projeto; lembrando sempre do limite
inicial de 6 ou 12 meses de execugdo. Este limite é contado a

)

partir da data de liberagéo do recurso.

EXEMPLO: Data de liberagédo: 04/04/1994 | Término: 04/04/1995.

A prorrogacgao de prazo pode ser feita juntamente com o processo de readequacao.
Para tanto basta alterar a data de término do cronograma para o periodo desejado e
apresentar os motivos desta prorrogacdo, destinada as justificativas da

readequacao.

/ Caso ndo tenha ocorrido nenhuma alteragdo \

, . orgcamentaria, de equipe, produto  cultural,

/ acessibilidade ou abrangéncia, mas ainda assim seja

2 | necessaria a prorrogacgdo de prazo, basta encaminhar

/ ‘/ um Formulario de Prorrogagédo de Prazo, preenchido,

- datado e assinado pelo beneficiario. O referido

formuldrio deve ser encaminhado com extratos

bancarios atualizados da conta do projeto. /
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ORIENTASZ@ES DE PREENCHIMENTO DOS
FORMULARIOS

FORMULARIO DE PEDIDO DE READEQUAGAO
DADOS DO PROJETO

Campo 1 - Nome do Projeto: Registre o nome do projeto original aprovado a ser
readequado conforme consta no projeto original.

1) Nome do Projeto:

Campo 2 - Namero do protocolo: Registre o numero de protocolo do projeto conforme
consta no projeto original.

2) Namero do
protocolo:

Campo 3 - Area: Registre a area em que o projeto foi inscrito. Veja as alternativas
abaixo:

3) Area:

1. artes cénicas, incluindo teatro, danca, circo, 6pera e congéneres;
2. audiovisual, incluindo cinema, video, novas midias e congéneres;

3 artes visuais, incluindo artes plasticas, design artistico, design de moda,fotografia,
artes graficas, filatelia, numismatica e congéneres;

4. musica;
5. literatura, obras informativas, obras de referéncia, revistas e congéneres;

6. preservacao e restauragao do patriménio material, inclusive o arquiteténico, o
paisagistico e o arqueologico;

7. preservacgao e valorizagdo do patriménio imaterial, inclusive culturas tradicionais,
populares, artesanato e cultura alimentar;

8. centros culturais, bibliotecas, museus, arquivos e outros espacos e equipamentos
culturais;

9. areas culturais integradas.



Campo 4 - Municipio: Registre 0 nome do municipio sede da entidade no caso do
Beneficiario Pessoa Juridica, ou 0 home do municipio de residéncia no caso do
Beneficiario Pessoa Fisica.

4) Municipio:

Vocé estd em:

APRESENTACAO

. Campo 5 - Edital: Registre o numero do edital em que o projeto foi inscrito.
READEQUACAO DOS

PROJETOS APROVADOS

5] Edital

DO PEDIDO DE
READEQUACAO/PRORRO
GACAO

Campo 6 - Nome do Beneficiario (entidade ou pessoa fisica): Registre 0 nome da
»ORIENTACOES DE

PREENCHIMENTO DOS entidade ou pessoa fisica que propds o projeto.

FORMULARIOS
a) Mome da
Beneficidrio
FORMULARIO DE (Entidade ou
PRORROGACAO DE Pessoa Fisica:

EXECUCAO DE PROJETO
APROVADOS

SN VINEINYI=Nife)slol Campo 7 - CPF/CNPJ: No caso de pessoa juridica registre o CNPJ, no caso de
PEDIDO DE
READEQUACAO/PRORRO
GACAO DO PROJETO

pessoa fisica registre o CPF.

7) CPF/CNPI:

MEIOS DE CONTATO

Campo 8 - Responsavel Legal: No caso de pessoa juridica, registre o responsavel
pela instituicdo. No caso de pessoa fisica, repetir o nome do Beneficiario.

E) Responsavel Legal:
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Campo 9 - Personalidade Juridica: Selecione a personalidade juridica de quem
propés o projeto: Pessoa juridica COM fins lucrativos; Pessoa juridica SEM fins
lucrativos; Pessoa fisica ou Pessoa juridica de direito publico municipal.

2] Personalidade
Juridica

’Esc olher nm item.

VALORES DO PROJETO E CONTRAPARTIDA

Campo 10 - Valor liberado pelo FEC: Registre o valor do projeto liberado pelo FEC,
conforme informado no formulario de avaliagao do projeto enviado pela SECULT ao
Beneficiario.

10) Valor liberado pelo FEC:

Campo 11 - Valor contrapartida: Informe o valor total de contrapartida conforme
definido no Termo de Compromisso de Contrapartida.

11} Valor da
contrapartida:

Campo 12 - Valor Total do Projeto Readequado = Valor total do projeto = (Liberado
pelo FEC + Contrapartida): Registre neste campo a soma do Valor liberado o mais o
Valor da Contrapartida. Observe que este € o mesmo valor que devera ser obtido ao
final do preenchimento da Planilha de Readequacao do Or¢camento do Projeto.

12) Valor total do projeto (Liberado
pelo FEC + Contrapartida):




ATUALIZACAO DE ENDERECO

Campo 13 - Novo enderego: Registre, quando for o caso, a mudanca de endereco
(anexar documento comprobatorio), telefone e e-mail do Beneficiario do projeto.
Lembramos que é de responsabilidade do Beneficiario manter os dados cadastrais

) atualizados. Caso contrario, deixe os campos em branco.
Vocé estd em:

APRESENTACAO

Em caso de alteracdo o Beneficiarios devera efetuar também a

oﬁov\*@\ correcao dos dados cadastrais na plataforma.

-~ '3
READEQUACAO DOS b
PROJETOS APROVADOS
13) | Movo Enderego (logradouro/nimero/complemento): Bairro:
DO PEDIDO DE
READEQUACAO/PRORRO - - - -
GACAO Cidade: UF: CEP:
_ DDD e Telefone] DDD e Fax:
YORIENTACOES DE
PREENCHIMENTO DOS _
FORMULARIOS Sl

FORMULARIO DE
PRORROGACAO DE
EXECUCAQO DE PROJETO =
APROVADOS ALTERACOES PROPOSTAS PARA O PROJETO

Campo 14 - Altera¢des no Projeto: Registre e justifique todas as mudancas que se
SN EVISNIIOAIONE pretende fazer em relagdo ao projeto original aprovado ou em relagdo a ultima
PEDIDO DE o ~
READEQUACAO/PRORRO readequagdo aprovada, se for o caso. Caso o Beneficiario apresente as alteragbes
GACAO DO PROJETO pretendidas registradas em documento anexo ao pedido de readequacéo, devera

informar no Campo 14.
MEIOS DE CONTATO

’ \ OBSERVACAO: Nao sera aprovada a readequacdo que néo
mantiver o objetivo do projeto e sua agao principal.

14) AI.TERACﬁES EM RELACEU AO PROJETO ORIGINAL APROVADO
Informar, DETALHADAMENTE, E JUSTIFICAR TODAS AS ALTERACOES fisicas e nas agdes artistico culturais, pretendidas em
relacdo ao projeto original e as devidas justificativas.
Atencdo: Manter a proporcionalidade e a similaridade, entre as acdes e os custos, em caso de redugdo do projeto em
relacdo ao projeto original.




Campo 15 - Alteragbes em rubricas orgamentarias: Em caso de alteragbes na
planilha orcamentaria, registre 0 nome, o numero, o valor anterior e o novo valor da
rubrica alterada.

Vocé estd em:

APRESENTACAO

_ Manter a proporcionalidade e a
READEQUACAO DOS

similaridade, entre as agdes e os custos,
PROJETOS APROVADOS

em caso de redugdo do projeto em
relagcdo ao projeto original.

DO PEDIDO DE
READEQUACAO/PRORRO
GACAO

»ORIENTACOES DE
PREENCHIMENTO DOS
FORMULARIOS

15) ALTERACOES EM RUBRICAS ORCAMENTARIAS

FORMULARIO P E N2 Rubrica Nome da Rubrica Valor Anterior Novo Valor
PRORROGACAO DE

EXECUCAO DE PROJETO
APROVADOS

ENCAMINHAMENTO DO
PEDIDO DE
READEQUACAO/PRORRO
GACAO DO PROJETO

MEIOS DE CONTATO

Campo 16 - Justificativa de alteracbes orgamentarias: Registre e justifique todas as
alteracdes orcamentarias realizadas em relagcao ao projeto original ou, se for o caso,
em relacao a ultima readequacao aprovada.

16) JUSTIFICATIVAS DE ALTERACOES ORCAMENTARIAS
JUSTIFICAR TODAS AS ALTERACOES creamentarias pretendidas em relacdo ao projeto original e as devidas justificativas.
Atencdo: Manter a proporcionalidade e a similaridade, entre as acfes e os custos, em caso de reducdo do projeto em
relacdo ao projeto original.
Maodelo para justificativa: N2 DA RUBRICA + NOME: JUSTIFICATIVA
SEGUIR a mesma ordem, numeracdo e nomenclatura e descrigdes previstas no projeto original.




CUSTOS ADMINISTRATIVOS

Campo 17 - Custos administrativos: Informe as rubricas que serdo utilizadas para as
atividades administrativos do projeto.

Vocé estd em:

NOTA: O SEGUINTE DETALHAMENTO NAO IMPEDE A
CONSIDERAGAO, PELA COPEFIC, DE OUTRAS RUBRICAS
EXPRESSAS NA PLANILHA ORCAMENTARIA.

APRESENTACAO

READEQUACAO DOS
PROJETOS APROVADOS

DO PEDIDO DE
READEQUACAO/PRORRO
GACAO
17) CUSTOS ADMINISTRATIVOS
YORIENT ACC)ES DE Numero e Nome da Rubrica Quantidade Valor Unit Eloipstsl

PREENCHIMENTO DOS
FORMULARIOS

FORMULARIO DE
PRORROGACAO DE
EXECUCAO DE PROJETO
APROVADOS

ENCAMINHAMENTO DO
PEDIDO DE
READEQUACAO/PRORRO
GACAO DO PROJETO

Valor Total

MEIOS DE CONTATO




ABRANGENCIA DO PROJETO

Campo 18 - Abrangéncia do Projeto ap6s a Readequacao:

a) Caso o Beneficiario opte pela alteragdo da abrangéncia do projeto devera
apresentar as devidas justificativas nesse campo.

Vocé estd em:

b) Registre em quantos municipios do Estado de Minas Gerais sera realizado o
APRESENTACAO projeto.
READEQUACAO DOS c) Registre em quais municipios do Estado de Minas Gerais sera realizado o

PROJETOS APROVADOS projeto.

d) Registre em quantos estados sera realizado o projeto.
DO PEDIDO DE
READEQUACAO/PRORRO . . . . .
GACAO e) Registre em quais estados sera realizado o projeto.
f) Registre em quantos paises sera realizado o projeto.
»ORIENTACOES DE
PREENCHIMENTO DOS 9) Registre em quais paises sera realizado o projeto.
FORMULARIOS
FORMULARIO DE _ ; _
PRORROGACAO DE 18) ABRANGENCIA DO PROJETO APOS A READEQUACAD
EX ECUCAO DE PROJETO a) Caso o Beneficidrio opte pela alteracio da abrangéncia do Projeto Original aprovado, & OBRIGATORIO apresentar
APROVADOS abaixo a devida justificativa fundamentada, apresentando ainda os documentos comprobatarios coerentes com a zlteracdo,

como por exemplo, cartas convites, anuéncias, dentre outros, para apreciacdo da COPEFIC.

ENCAMINHAMENTO DO
PEDIDO DE b)

READEQUACAO/PRORRO
GACAO DO PROJETO c) Indicar, no campe abaixo, em quais municipios do Estado de Minas Gerais serd realizado o Projeto.

Indicar, no campo ao lado, em quantos municipios do Estado de Minas Gerais serd realizado o Projeto.

MEI DE NI .
Os Co © d) Indicar, no campo ao lado, em quantos estados sera realizado o Projeto.
e) Indicar, no campo abaixo, em guais estados sera realizado o Projeto.
f) Indicar, no campe ao lade, em quantos paises serd realizado o Projeto (se for o caso).

gl Indicar, no campao abaixo, em guais paises sera realizado o Projeto.
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Campo 19 - Acessibilidade: Informe as medidas de promoc¢ao do acesso e fruigao
dos bens culturais e servigos nos locais de realizagdo dos eventos.

19) ACESSIBILIDADE DO PROJETO APOS A READEQUACAO

Infarmar as medidas para promocdo do acesso e fruicdo dos bens culturais e servicos nos locais de realizacdo dos eventos
(workshops, cursos, oficinas, palestras, etc.) e a acessibilidade.

a) Local e caracteristicas:

b) Detalhara forma de democratizacdo do acesso:

c) Em caso excepcional, de ndo haver gratuidade, informar o valor para participacdo em Curso/Oficina:

d) Informara estimativa de publico para o Projeto apos a readequacdo da proposta:

ALTERAGCOES NO PRODUTO CULTURAL

’ \ Obs.: Considera-se produto cultural o artefato cultural fixado em
suporte material de qualquer espécie, com possibilidade de
reproducdo, comercializacdo ou distribuicao gratuita tais como:
CD, DVD, livro, escultura, disco, etc; ou a disponibilizagdo deste
conteudo em plataformas de streaming ou outras formas digitais.

Campo 20 - Caracteristicas do Produto Cultural Apés a Readequacgéo: Preencha este
Campo somente se seu projeto prever a realizagdo de algum produto cultural.
Descreva as alteragdes que vocé pretende fazer nesse produto e informe como
ficardo suas caracteristicas técnicas e materiais apds a readequacao. Registre
também qual sera a quantidade a ser produzida. Caso nao haja alteragcdes nas
caracteristicas do produto e na sua quantidade, informe a COPEFIC.

20) CARACTERISTICAS E PLANO DE DISTRIBUICAO DO PRODUTO CULTURAL APOS A READEQUACAOD

Considera-se produto cultural o artefato cultural fixado em suporte material de qualquer espécie, com possibilidade de
repredugdo, comercializagdo ou distribuicdo gratuita.
Descrever as alteragdes que vocé pretende fazer no produto cultural resultante do Projeto (quando houver).

a) Especificar tipo de Produto:

b) Caracteristicas técnicas:

c) Tiragem:
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PLANO DE DISTRIBUICAO DO PRODUTO

Campo 21 - Plano de Distribuigao do Produto apés a Readequagao: Informe os locais
onde o produto sera distribuido e o modo de distribuicao.

Obs.: No caso de CD, livro, revista, jornal, catalogo de arte ou obra de referéncia, o
Plano de Distribuicdo devera prever a destinacdo de 5% (cinco por cento) da tiragem
a Biblioteca Publica Estadual Luiz de Bessa.

1) PLANO DE DISTRIBUICAO DO PRODUTO APOS A READEQUACAD
Informar os locais onde o produto sera distribuido e 0 modo de distribuicdo.
Mo caso de CD, livro, revista, jornal, catdlogo de arte ou obra de referéncia, o Plano de Distribuicdo devera prever a destinacdo de

5% (cinco por cento) da tiragem a Secretaria de Estado de Cultura e Turismo de Minas Gerais.

a] Modo de distribuicdo:

b) Mo caso de comercializacdo, indigue valor:

c) Locais de distribuicdo:

EQUIPE
Campo 22 - Equipe: Registrar todos os profissionais que fardo parte da Equipe do
Projeto.
mvocw“"’\'
o Em caso de substituicdo, desisténcia, desligamento de profissionais em

relacao ao Projeto Original aprovado ou a ultima Readequacao aprovada, apresentar
a Carta de Desligamento do (a) profissional desligado (a) do projeto.

o Em caso de inclusao de profissional em relagdo ao Projeto Original aprovado
ou a ultima Readequacao aprovada, preencher a tabela abaixo, anexar o Curriculo
devidamente assinado e a comprovagao da atuagao cultural/profissional.

o Os profissionais devem ser apresentados na mesma ordem do Projeto
Original aprovado, excluido o nome dos profissionais desligados e acrescentado ao
final o nome e demais informagdes dos profissionais incluidos no Projeto. Caso o
profissional ainda nao estiver contratado, devera ser apresentado “a contratar”.

22) EQUIPE

Fungdo a ser desempenhada no

Sequéncia Nome CPF i
projeto

01
02
03
04
05
06
a7
08
0s
10




METAS
Campo 23 - Metas:

a) Em caso de alteragdo das metas indicar no campo especifico e apresentar as
justificativas.
Vocé estd em: ’ \

APRESENTACAO

Obs.: Ndo sera aprovada a readequacgao que ndo mantiver o objetivo
READEQUACAO DOS do projeto e sua acao principal.
PROJETOS APROVADOS

DO PEDIDO DE b) Mesmo que ndo haja alteracdo descrever as metas atualizadas do projeto

READEQUACAO/PRORRO
GACAO nesse campo.

23} METAS
HOUVE ALTERAGOES NAS METAS INDICADAS NO PROJETO ORIGINAL EfOU ULTIMA READEQUACAD APROVADA?

»ORIENTACOES DE
PREENCHIMENTO DOS i
FORMULARIOS Jsm [Jnio

a] Em caso afirmativo, o Beneficidrio devera OBRIGATORIAMENTE, apresentar as justificativas fundamentadas abaixo,
FORMU LAR|O DE indicando ainda os documentos comprobatdrics coerentes com a descrigio das metas, para apreciagdo da COPEFIC.
PRORROGACAO DE
EXECUCAO DE PROJETO
APROVADOS

ENCAMINHAMENTO DO

PEDIDO DE _ b) Mesmo que nio haja alteragies referentes ao Projeto Original aprovado, descreva as METAS ATUALIZADAS no
READEQUACAO/PRORRO Campo abaixo.
GACAO DO PROJETO N® Descrigdo da meta Documentos comprobatorios Quantidade
01
02
MEIOS DE CONTATO gi
0s

ATUALIZACAO DO PRAZO DE EXECUGAO DO PROJETO

Campo 24 - Atualizagdo do Prazo de Execucgéo: Caso seja necessario o pedido de
prorrogacao de execucao do projeto informe de forma resumida o (s) motivos (s), as
acoes ja realizadas e ainda n&o realizadas e o cronograma para término do projeto.

24) ATUALIZACAO DO PRAZO DE EXECUGAO DO PROJETO

Caso seja necessario o pedido de atualizacdo do prazo de execugdo do Projeto Original aprovado, informar ols) motivo(s).
Destacar agdes ja realizadas e informar, no guadro abaixo, as que ainda serdo executadas.




RESUMO DO CRONOGRAMA

Campo 25 - Cronograma de execugao: Descreva as etapas do projeto e informe o
tempo necessario para o seu cumprimento, informando o més de inicio e més de
término de cada etapa.

Vocé estd em: Situacdo da atividade (executada, Més de Més de
ETAPA executada parcialmente, a ser realizada) | iniciofano | términofano

APRESENTACAO / /

/ /

/ /
READEQUACAO DOS / /
PROJETOS APROVADOS ; :r'

/ /

/ /
DO PEDIDO DE
READEQUACAO/PRORRO
GACAO

Campo 26 - Data da publicagao: Registre a data de publicacdo do EXTRATO ATO
ORIENTACOES DE COPEFIC - RESULTADO FINAL do Edital correspondente no Diario do Executivo do
PREENCHIMENTO DOS Estado de Minas Gerais.
FORMULARIOS
26) Data da Ay

FORMULARIO DE publicacio:

PRORROGACAO DE
EXECUCAO DE PROJETO

APROVADOS
Campo 27 - Data de liberacdo: Registre a data de recebimento da primeira parcela
SN EVISNIIOABIOM do recurso na conta bancaria exclusiva do projeto.

PEDIDO DE

READEQUACAO/PRORRO 27) Data d

GACAO DO PROJETO ) Data da —
Liberagdo

MEIOS DE CONTATO

Campo 28 - Término Previsto: Informe a data prevista para término da execuc¢ao do
projeto. N&o incluir o prazo de prestacao de constas, pois, caso o pedido seja
aprovado, 0 mesmo sera concedido automaticamente (60 dias apos a data do
término da execucao).

2B) Término
previsto®:

Yy

Campo 29 - Duragao prevista: Registre a duragao prevista para execugao do projeto,
que corresponde ao periodo entre a Data de Liberacao e a data do Término Previsto.




29) Duragdo

. Dias Meses
Prevista:

PLANILHA DE READEQUACAO DO ORGAMENTO DO PROJETO

Vocé estd em: ‘

APRESENTACAO

e
orC
TP

READEQUACAO DOS
PROJETOS APROVADOS

- As instrucdes de preenchimento da planilha aparecem automaticamente quando

DO PEDIDO DE ~
READEQUACAO/PRORRO alguns dos campos séo acessados;
GACAO . ) . ) )
- Os resultados das operagbes matematicas sao fornecidos automaticamente no
ORIENTACOES DE formulario.
PREENCHIMENTO DOS , ) . o ) o
FORMULARIOS A planilha disponibilizada € unica para todos os tipos de atividades.

- Ao elaborar a nova Planilha, fique atento as seguintes regras:
FORMULARIO DE
PRORROGACAO DE
EXECUCAO DE PROJETO
APROVADOS Valor Total do Projeto (Liberado pelo FEC + Contrapartida).

e O projeto readequado devera perfazer Valor Total do Projeto Readequado =

¢ O resultado liquido dos rendimentos de aplicagao financeira, se for utilizado
ENCAMINHAMENTO DO

PEDIDO DE no Projeto, deve ser incluido na Planilha de Readequacdo do Orgcamento do
READEQUACAO/PRORRO

GACAO DO PROJETO Projeto. A justificativa para o uso e as rubricas que receberam tais recursos deve

ser registrada no Campo 16 do Formulario de Readequacao do Projeto.

MEIOS DE CONTATO e Evite o lancamento de rubricas genéricas e muito abrangentes. O

fornecimento de detalhes sobre cada despesa proposta € fundamental para que a
COPEFIC avalie corretamente a planilha. A apresentacdo de rubricas sem a
devida clareza resultara em pedidos de esclarecimentos, que provocarao o
retardamento da decisao do pedido de readequacéao do projeto.

A Planilha de Readequacao do Orgamento do Projeto identifica os Itens a serem
pagos com recursos do Sistema de Financiamento a Cultura, ou seja recursos do
FEC, e as Despesas do Projeto Custeadas com Recursos Proprios do Proponente,
ou seja a Contrapartida no Projeto, estruturada da seguinte forma:

¢ Na parte referente aos itens a serem pagos com recursos do FEC, a Planilha
de Readequacao do Orgamento do Projeto é dividida em 3 Campos:

CAMPO (A) - Execugéo do projeto - Recursos do Sistema de Financiamento a
Cultura




CAMPO (B) - Tributos e encargos - Recursos do Sistema de Financiamento a
Cultura

CAMPO (C) - Equipe - Recursos do Sistema de Financiamento a Cultura

¢ Na parte referente as Despesas do Projeto Custeadas com Recursos Proprios
Vocé estd em: do Proponente (Contrapartida) ndo subdivisao

APRESENTACAO

mvov’w‘“e\'

READEQUACAO DOS

PROJETOS APROVADOS

No preenchimento da Planilha de Readequacdo do Orgamento siga as seguintes
¢ ¢ g

DO PEDIDO DE instrucoes:
READEQUACAO/PRORRO
GACAO e Na&o serao permitidas exclusdes de itens/rubricas anteriormente pagos, sendo

de total responsabilidade do Beneficiario o controle sobre as rubricas da Planilha

»ORIENTACOES DE de Readequacao do Orgamento do Projeto.
PREENCHIMENTO DOS
FORMIBLARIOD e As rubricas da Planilha de Readequag&o do Orgamento do Projeto deverdo

) seguir a mesma ordem, numeracao e nomenclatura e descricoes previstas na
FORMULARIO DE

PRORROGACAO DE planilha orgamentaria do Projeto Original aprovado;

EXECUCAO DE PROJETO

APROVADOS e A numeracao das rubricas deve ser sequencial. (Na Planilha Orcamentaria do
Projeto Original aprovado, disponivel na Plataforma Digital Fomento e Incentivo a

ENCAMINHAMENTO DO Cultura, ha as seguintes divisdes: “(A) EXECUCAO DO PROJETO - Recursos do

;EE\lDD[E%BE\CAO/PRORRO Sistema de Financiamento a Cultura”; “(B) TRIBUTOS E ENCARGOS - Recursos

GACAO DO PROJETO do Sistema de Financiamento a Cultura”; “(C) EQUIPE - Recursos do Sistema de
Financiamento a Cultura”; “DESPESAS DO PROJETO CUSTEADAS COM

MEIOS DE CONTATO RECURSOS PROPRIOS DO PROPONENTE - (Contrapartida)”. Essas divisdes

deverao ser consideradas na mesma sequéncia na Planilha de Readequacéo do
Orcamento do Projeto, ou seja, seguindo a Planilha Orcamentaria do Projeto
Original aprovado.

e As RUBRICAS EXCLUIDAS DEVEM PERMANECER na Planilha de
Readequacgédo do Orcamento do Projeto COM VALOR ZERADQO nas Colunas
Valor Unitario e Valor Total.

e NOVAS RUBRICAS DEVEM SER INCLUIDAS APENAS no final de cada uma
das divisdes ““(A) EXECUCAO DO PROJETO”; “(B) TRIBUTOS E ENCARGOS’;
“(C) EQUIPE”; “DESPESAS DO PROJETO CUSTEADAS COM RECURSOS
PROPRIOS DO PROPONENTE - (Contrapartida)” na Planilha Orcamentaria de
Readequacdo, COM A DEVIDA IDENTIFICACAO: N Tipo de Despesa;
Descricao; Unidade; Quantidade; Valor Unitario; Valor Total.




Vocé estd em:

APRESENTACAO

READEQUACAO DOS
PROJETOS APROVADOS

DO PEDIDO DE
READEQUACAO/PRORRO
GACAO

ORIENTACOES DE
PREENCHIMENTO DOS
FORMULARIOS

»FORMULARIO DE
PRORROGACAO DE
EXECUCAO DE PROJETO

APROVADOS

ENCAMINHAMENTO DO
PEDIDO DE
READEQUACAO/PRORRO
GACAO DO PROJETO

MEIOS DE CONTATO

FORMULARIO DE PRORROGACAO DE
EXECUCAO DE PROJETO APROVADOS

IDENTIFICACAO:

Campo - Numero do protocolo: Registre o numero de protocolo do projeto conforme
consta no projeto original

Campo - Nome do Projeto: Registre o nome do projeto original aprovado a ser
readequado conforme consta no projeto original.

Campo - Empreendedor/Beneficiario Cultural: Registre o nome da entidade ou
pessoa fisica que propés o projeto.

Campo - Representante Legal: No caso de pessoa juridica, registre o responsavel
pela instituicdo. No caso de pessoa fisica, repetir o nome do Beneficiario.

Numero do protocolo:

Nome do Projeto:

Empreendedor/

Representante Legal:

ULTIMO CRONOGRAMA APROVADO PELA COPEFIC:

Campo 1 - Inicio de Execuc¢ao do Projeto: Registre a data do efetivo recebimento da
primeira parcela ou parcela unica do recurso pago pelo FEC na conta bancéria
exclusiva do projeto.

Campo 2 - Término de Execucdo do Projeto. Registre a data conforme a data no
ultimo Cronograma aprovado pela COPEFIC.

\ A Prorrogagdo s6 pode ser solicitada
apoés a primeira readequacgao aprovada,
salvo quando o edital expressar o
contrario.




Vocé estd em:

APRESENTACAO

READEQUACAO DOS
PROJETOS APROVADOS

DO PEDIDO DE
READEQUACAO/PRORRO
GACAO

ORIENTACOES DE
PREENCHIMENTO DOS
FORMULARIOS

»FORMULARIO DE
PRORROGACAO DE
EXECUCAO DE PROJETO
APROVADOS

ENCAMINHAMENTO DO
PEDIDO DE
READEQUACAO/PRORRO
GACAO DO PROJETO

MEIOS DE CONTATO

1-Inicio de Execucdo do Projeto (No caso dos
Projetos da LEIC sera conforme a data no
Formulario de Relatério de Execucdo do Projeto
apresentado a SFECG ou na ultima Readequacao
aprovada pela COPEFIC. No caso dos Projetos do
FEC sera a data do efetivo recebimento da primeira
parcela ou parcela Unica do recurso na conta do

projeto)

Dia: Més: Ano:

2-Término de Execugdao do Projeto, conforme o

ultimo Cronograma aprovado pela COPEFIC: Dia: Meés Ano:

Campo 3 - Data do efetivo recebimento da primeira (ou unica) parcela do recurso -
registre a data do recebimento da primeira (ou unica) parcela do recurso pago pelo
FEC.

Campo 4-Inicio da movimentacao bancaria na execucéo do Projeto - registre a data
do recebimento integral dos recursos pagos pelo FEC.

INFORMAGCOES SOBRE O RECURSO:

3-Data do efetivo recebimento da primeira | ;. Més: Ano:
(ou unica) parcela do recurso:

4-lnicio da movimentagdo bancaria na

execucdo do Projeto (apés o efetivo repasse

de no minimo de 20% do valor captado para Dia: Més Ano:

projetos IFC ou recebimento integral dos
recursos ho caso do FEC):

Campo 5 - NOVA DATA* prevista para encerramento da execucgéo do Projeto a ser
solicitada pelo Empreendedor/Beneficiario. E necessario observar o prazo de
prorrogacao definido no edital.

RESUMO DA SOLICITACAO:

5-NOVA DATA* prevista para encerramentoda| . .
execucio do Projeto a ser solicitada pelo | Dia: Més: Ano:
Empreendedor/Beneficiario:
* Nao incluir o prazo de prestacao de contas, pois, caso o pedido de Prorrogacédo de Execugao do

Projeto seja aprovado, o mesmo sera concedido automaticamente (60 dias apdés a execugao do
Projeto).




Vocé estd em:

APRESENTACAO

READEQUACAO DOS
PROJETOS APROVADOS

DO PEDIDO DE
READEQUACAO/PRORRO
GACAO

ORIENTACOES DE
PREENCHIMENTO DOS
FORMULARIOS

»FORMULARIO DE
PRORROGACAO DE
EXECUCAO DE PROJETO
APROVADOS

ENCAMINHAMENTO DO
PEDIDO DE
READEQUACAO/PRORRO
GACAO DO PROJETO

MEIOS DE CONTATO

Campo 6 - JUSTITICATIVA - Registre de forma clara e objetiva a justificativa para a
necessidade de prorrogagao da execugao do projeto

6-JUSTIFICATIVA

Justifique de forma objetiva o(s) motivo(s) desta Prorrogacgao.

Campo 7 - CRONOGRAMA. Devidamente alinhado com o cronograma da ultima
readequacéao aprovada, Informe, de forma objetiva, as agdes ja executadas, as a¢des
a serem executadas e o cronograma para finalizacdo do Projeto.

7-CRONOGRAMA

Informe, de forma objetiva, as agdes ja executadas, as a¢des a serem executadas
e o cronograma para finalizagao do Projeto.

Campo 8 - CRONOGRAMA DE EXECUGAO DO PROJETO.

8-CRONOGRAMA DE EXECUGAO DO PROJETO

Descrever as atividades ATUALIZADAS, a situagao e o prazo de execugéao de
cada uma delas.

* NAO INCLUIR o prazo de prestagdo de contas NO CAMPO 10 DO RESUMO DO
CRONOGRAMA, pois, caso o pedido de Prorrogacdo de Execucdo do Projeto seja aprovado, o
mesmo sera concedido automaticamente (60 dias apds a execucdo do Projeto).

RELACAO DE ETAPAS Periodo
_ . . ] ~ Dia, més e
Situagao da atividade (executada, Dia, més e
ETAPA . . L ano de
executada parcialmente, a ser realizada) | ano de inicio o
termino




Vocé estd em:

APRESENTACAO

READEQUACAO DOS
PROJETOS APROVADOS

DO PEDIDO DE
READEQUACAO/PRORRO
GACAO

ORIENTACOES DE
PREENCHIMENTO DOS
FORMULARIOS

»FORMULARIO DE
PRORROGACAO DE
EXECUCAO DE PROJETO

APROVADOS

ENCAMINHAMENTO DO
PEDIDO DE
READEQUACAO/PRORRO
GACAO DO PROJETO

MEIOS DE CONTATO

Campo 9. Inicio previsto. Registre a data do efetivo recebimento da primeira parcela
ou parcela unica do recurso pago pelo FEC na conta bancaria exclusiva do projeto.

Campo 10. Término previsto. Trata-se da mesma data registrada no Campo 5 deste
Formulario. Registre a NOVA DATA prevista para o encerramento da execucao do
Projeto a ser solicitada pelo Beneficiario. E necessario observar o prazo de
prorrogacao autorizado no edital.

Campo 11- Duragao prevista. Registre 0 n? de meses de duragdo do projeto,
calculado entre a data de Inicio previsto e a data do Término previsto.

RESUMO DO CRONOGRAMA

9) Inicio /g 10) Término /4 11) Duracéo Meses
previsto previsto*: Prevista:




Vocé estd em:

APRESENTACAO

READEQUACAO DOS
PROJETOS APROVADOS

DO PEDIDO DE
READEQUACAO/PRORR
OGACAO

ORIENTACOES DE
PREENCHIMENTO DOS
FORMULARIOS

FORMULARIO DE
PRORROGACAO DE
EXECUCAO DE PROJETO
APROVADOS

»ENCAMINHAMENTO DO
PEDIDO DE
READEQUACAO/PRORR
OGACAO DO PROJETO

MEIOS DE CONTATO

ENCAMINHAMENTO DO
READEQUACAO/PRORROGACAO
PROJETO

PEDIDO DE
DO

A readequacdo devera ser peticionada no Sistema Eletrénico de Informagdes -
SEIIMG, em arquivo PDF unico, impreterivelmente, e deve estar devidamente
assinada e datada pelo representante legal do Beneficiario.

Para insercdo do Pedido de Readequacao e seus anexos no SEl, o Beneficiario
devera primeiro saber se ja ha algum processo no SEI relacionado ao projeto em
questdo. Essa informacao podera ser obtida junto ao Nucleo de Readequacdes (e-
mail readequa.fomento@secult.mg.gov.br ) e/ou ao Nucleo de Prestacdo de Contas

(e-mail dmpc@secult.mg.gob.br ) da Diretoria de Monitoramento e Prestagcdo de

Contas.

Caso néo tenha um processo aberto destinado ao projeto em questdo, sera
necessario iniciar no SElI um Peticionamento Novo, caso contrario, basta iniciar um

Peticionamento Intercorrente.

Ao acessar o SEI com o Usuario Externo responsavel pelo projeto, basta clicar no
Peticionamento (Novo ou Intercorrente) e seguir os passos abaixo:

12 Passo - Tipo de Processo: SECULT - Readequacéao

22 Passo - Especificacdo (resumo limitado a 50 caracteres): Informar on? do
protocolo do projeto

32 Passo - Documentos:
Documento Principal:

Declaracao de Autenticidade dos documentos, conforme modelo existente no
préprio Peticionamento, devidamente assinado no SEI pelo representante legal

do projeto.


mailto:readequa.fomento@secult.mg.gov.br
mailto:dmpc@secult.mg.gob.br

Vocé estd em:

APRESENTACAO

READEQUACAO DOS
PROJETOS APROVADOS

DO PEDIDO DE
READEQUACAO/PRORR
OGACAO

ORIENTACOES DE
PREENCHIMENTO DOS
FORMULARIOS

FORMULARIO DE
PRORROGACAO DE
EXECUCAO DE PROJETO
APROVADOS

»ENCAMINHAMENTO DO
PEDIDO DE
READEQUACAO/PRORR
OGACAO DO PROJETO

MEIOS DE CONTATO

42 Passo - DOCUMENTOS ESSENCIAIS:

No Peticionamento, caso falte algum desses arquivos mencionados abaixo, o
Peticionamento nao finaliza.

Formulario de Readequacao;

Formulario - Termo de Compromisso de Contrapartida;
Formulario Curriculo Equipe do Projeto;

Formulario de Capacitagéo;

Formulario Planilha Orgamentaria;

Extrato bancario do més atual.

DOCUMENTOS COMPLEMENTARES:
comprobatdria e variar de acordo com cada projeto, a relacdo abaixo foi baseada na

Por se tratar de documentagéo

IN 02/2008 e nos Editais FEC publicados. Portanto, o Beneficiario devera inserir
todos os DOCUMENTOS COMPLEMENTARES pertinentes a execucdo do seu
projeto alinhados com o Edital ao qual foi inscrito:

Carta de Desligamento do profissional que nao ira exercer fungao no projeto;
Carta de Voluntariado;

Comprovacgao da experiéncia declarada no Curriculo da Equipe;

Outras documentagdes comprobatdrias, que o Beneficiario precisar inserir.

Importante ressaltar que o SEI possui uma limitagdo no tamanho do arquivo, que é
de 40 Mb, mas o processo do SEI podera receber varios arquivos. Caso tenha algum
arquivo destes relacionados que precise ser dividido, basta repetir 0 nome e
identificar como por exemplo, "parte 1", "paginas 1 a 20", dentre outros.



Vocé estd em:

APRESENTACAO

READEQUACAO DOS
PROJETOS APROVADOS

DO PEDIDO DE
READEQUACAO/PRORR
OGACAO

ORIENTACOES DE
PREENCHIMENTO DOS
FORMULARIOS

FORMULARIO DE
PRORROGACAO DE
EXECUCAO DE PROJETO
APROVADOS

PENCAMINHAMENTO DO
PEDIDO DE
READEQUACAO/PRORR
OGACAO DO PROJETO

»MEIOS DE CONTATO

MEIOS DE CONTATO

TELEFONES DO NUCLEO DE READEQUAGOES
31 3915-2671
31 3915-2669
31 3915-2647

31 3915-2660

31 3915-2688

313915-2718

E-MAIL DO NUCLEO DE READEQUAGOES

readequa.fomento@secult.mg.gov.br



mailto:readequa.fomento@secult.mg.gov.br

