Governo do Estado de Minas Gerais

Secretaria de Estado de Cultura de Minas Gerais - SEC
Superintendéncia de Fomento e Incentivo a Cultura - SFIC
Diretoria do Fundo Estadual de Cultura - FEC

FUNDO ESTADUAL DE CULTURA
INSTRUCAO NORMATIVA FEC N°. 02/2008

Estabelece normas e regulamenta os procedimentos sobre prestacdo de contas
de projetos artisticos ou culturais beneficiados pelo Fundo Estadual de Cultura
na modalidade “Liberacao de Recursos Ndo Reembolsaveis’.

A Secretaria de Estado de Cultura - SEC, no uso de suas atribui¢cdes legais, com base na Lei n®
15.975, de 12 de janeiro de 2006, e no Decreto n® 44.341, de 28 de junho de 2006 e alterado pelo
Decreto n° 44.645, de 31 de outubro de 2007,

RESOLVE:

Capitulo | - DA DOCUMENTAGCAO DE PRESTAGCAO DE CONTAS PARA PROJETOS
APROVADOS NA MODALIDADE “FINANCIAMENTO REEMBOLSAVEL”

Art. 1° - Os projetos aprovados na modalidade “financiamento reembolsavel”’ ficam dispensados
do cumprimento desta Instrucdo Normativa. Os beneficiarios desses projetos deverdo cumprir as
normas estabelecidas pelo BDMG, apresentando a SEC:

[. relatério de atividades e metas;

Il. a comprovacdo de aplicagdo correta das logomarcas do Banco de Desenvolvimento de
Minas Gerais - BDMG, do Fundo Estadual de Cultura - FEC, e da Secretaria de Estado de
Cultura de Minas Gerais em toda divulgacéo ou peca promocional do projeto beneficiado e
em seus produtos resultantes, os quais deverao figurar com o status “Apoio”; e,

lll. se aplicavel, a entrega a SEC de 1 (uma) copia do produto cultural resultante do projeto,
comprovando a doacdo da tiragem prevista - destinacdo de 5% (cinco por cento) a
Biblioteca Publica Estadual Luiz de Bessa, a qual sera distribuida as bibliotecas publicas
municipais, para cumprimento da Lei de Dep6sito Legal.

Capitulo 1l - DA DOCUMENTAGCAO DE PRESTACAO DE CONTAS PARA PROJETOS
APROVADOS NA MODALIDADE “LIBERAGAO DE RECURSOS NAO REEMBOLSAVEIS”

Art. 2° - Todos os beneficiarios do FEC aprovados na modalidade “liberacdo de recursos nao
reembolsaveis” sdo obrigados a apresentar prestacées de contas parciais e/ou finais proveniente
da execucdo de projetos artisticos ou culturais. Entende-se por prestacdo de contas a
demonstracdo do fluxo dos recursos aplicados em cada fase do projeto, demonstrando o
desenvolvimento e o cumprimento das etapas estabelecidas, bem como a realizacdo do projeto
através de material promocional, folders e etc e a comprovagéo dos gastos efetuados.
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Art. 3° - Os processos relativos a prestacdo de contas deverdo ser entregues pelos beneficiarios a
Diretoria do Fundo Estadual de Cultura (FEC), munidos de toda a documentagdo comprobatoria
exigida nesta Instrucdo, para apreciacado e aprovacao.

Secdo | - Prazos de entrega da prestacéo de contas

Art. 4° - Os projetos aprovados como beneficiarios do FEC na modalidade de “liberagdo de
recursos nao reembolsaveis” sdo classificados em trés grupos, conforme o numero de parcelas
para recebimento do valor total do beneficio:

Grupo I: projetos com recebimento em parcela Unica;
Grupo Il projetos com recebimento em duas parcelas;

Grupo llI: projetos com recebimento em trés parcelas.

Os projetos do Grupo | ficam obrigados a apresentar:

a) comprovagdo, no ato da assinatura do contrato firmado junto ao BDMG, da aplicacdo de
pelo menos 50% (cinqlienta por cento) do valor da contrapartida minima, como condi¢éo
para recebimento da parcela Unica;

b) comprovacéo da aplicacéo do restante da contrapartida na 12 prestagédo de contas;

c) prestagbes de contas parciais a cada 120 (cento e vinte) dias, contados a partir do
recebimento da parcela Unica e em conformidade com o cronograma de atividades
previamente aprovado pelas Camaras Setoriais Paritarias - CSPs;

d) prestacdo de contas final no prazo de 60 (sessenta) dias, contado a partir do encerramento
das atividades.

Os projetos do Grupo Il ficam obrigados a apresentar:

a) comprovacao, na 12 prestacéo de contas, da aplicacdo de pelo menos 50% (cinqlienta por
cento) do valor da contrapartida minima;

b) comprovacédo da aplicagdo do restante da contrapartida na 22 prestacéo de contas;

c) prestacbes de contas parciais a cada 120 (cento e vinte) dias, contados a partir do
recebimento da 12 parcela e em conformidade com o cronograma de atividades
previamente aprovado pelas CSPs;

d) prestagéo de contas final no prazo de 60 (sessenta) dias, contado a partir do encerramento
das atividades;

e) asegunda parcela so serd liberada apds aprovacgdo da prestagéo de contas pela equipe do
Fundo Estadual de Cultura e caso ocorra um gasto minimo de 50% do valor recebido.
Casos excepcionais deverdo ser previamente aprovados junto a Diretoria do Fundo
Estadual de Cultura.

f) no caso de projeto que objetive intervencdo fisica em bem tombado ou em sua area de
entorno ou de interesse de preservacao, a liberacdo da segunda parcela esta condicionada
a apresentacdo de declaracédo de aprovacgao pelo Instituto Estadual do Patrimdnio Historico
e Artistico de Minas Gerais — IEPHA/MG.

Os projetos do Grupo Il ficam obrigados a apresentar:
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comprovacao, na 22 prestacdo de contas, da aplicacdo de pelo menos 50% (cinqlienta por

cento) do valor da contrapartida minima;
comprovacao da aplicacéo do restante da contrapartida na 32 prestacdo de contas;

prestacbes de contas parciais a cada 120 (cento e vinte) dias, contados a partir do
recebimento da 12 parcela e em conformidade com o cronograma de atividades
previamente aprovado pelas CSPs;

prestacéo de contas final no prazo de 60 (sessenta) dias, contados do encerramento das
atividades.

a segunda e terceira parcela s6 serdo liberadas apds aprovacdo de cada uma das
prestacbes de contas pela equipe do Fundo Estadual de Cultura e caso ocorra um gasto
minimo de 50% do valor recebido por cada parcela. Casos excepcionais deverdo ser
previamente aprovados junto a Diretoria do Fundo Estadual de Cultura.

no caso de projeto que objetive intervengdo fisica em bem tombado ou em sua area de
entorno ou de interesse de preservacao, a liberagdo da segunda e terceira parcela esta
condicionada a apresentacdo de declaracdo de aprovacéo pelo IEPHA/MG.

Secdo Il - Procedimentos para entrega da prestagdo de contas

Art. 5° - O beneficiario devera apresentar, de forma detalhada, a utilizacdo dos recursos recebidos
e despendidos em todas as fases de execugdo previstas no projeto, respeitando as seguintes
determinag0es:

V1.

VII.

A entrega da prestacdo de contas serd processada mediante protocolo da 12 via da nota
de conferéncia e uma via do formulario padréo, juntamente com toda a documentagdo
comprobatoria constante do processo, na sede da Secretaria de Estado da Cultura, Praca
da Liberdade n® 317, Bairro Funcionarios - CEP: 30.140.010 - Belo Horizonte - MG -
Diretoria do Fundo Estadual de Cultura (FEC), de segunda a sexta-feira, das 10 as 16
horas.

Os formularios para prestacdo de contas e a documentagdo exigida deverdo ser
apresentados com todos os documentos, textos e informes devidamente preenchidos,
digitados, estando todas as paginas numeradas sequencialmente, rubricadas e
encadernadas em formato A4, com espiral, de forma a impedir seu extravio.

O beneficiario, por meio de seu representante legal, deverd assinar e rubricar todos os
formularios e demais informes da prestacdo de contas. Somente em situacdes
excepcionais, submetidas a prévia e expressa autorizacdo do Colegiado das CSPs, sera
permitido transferir essa obrigacdo a procuradores.

O profissional de contabilidade devera assinar e rubricar todos os formularios da prestacdo
de contas, sendo também necessaria a apresentacdo da cépia de seu respectivo registro
no Conselho Regional de Contabilidade.

N&o serdo analisadas prestacdes de contas em que faltem quaisquer dos documentos
exigidos nesta Instrucdo Normativa. O mesmo se aplica aos casos de nédo atendimento as
solicitagbes de insercdo de documentos, esclarecimentos e corre¢bes efetuados pelo
técnico da Diretoria do Fundo Estadual de Cultura.

Havendo prestacdo de contas parcial, as prestacdes subsequientes deverdo compreender,
exclusivamente, os saldos remanescentes, rendimentos de aplicacdo e despesas
realizadas apoés a prestacdo de contas anterior.

A prestacdo de contas devera ser entregue na Secretaria de Estado de Cultura
preferencialmente pelo préprio representante legal da entidade beneficiaria ou por um
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representante devidamente autorizado. N&do sendo possivel a entrega pessoal, sera
admitido o recebimento dos documentos pelo correio, por meio de correspondéncia
registrada, ficando a SEC isenta de qualquer responsabilidade por eventual extravio de
documentos.

VIIl. Presta¢gbes de contas enviadas pelo correio que estejam incompletas ou em desacordo
com esta Instrugdo Normativa ndo serdo postadas em devolucdo pela SEC, ficando o
beneficiario responsavel pela sua retirada e reapresentacéo de forma correta.

IX. Nao sera permitido anexar novos documentos ou informes depois da entrega da prestacéo
de contas, salvo por solicitacdo formal do Colegiado das CSPs ou da Diretoria do Fundo
Estadual de Cultura.

X. Em nenhuma hip6tese serd feita devolucao de coépias, originais e seus anexos, bem como
quaisquer outros materiais ou documentos protocolados, devendo o beneficiario guardar
cOpias dos documentos necessarios ao seu uso.

Xl. Caso seja necessario prorrogar a entrega da prestagdo de contas ou de
correcdes/esclarecimentos, o beneficiario devera encaminhar pedido formal a Diretoria do
Fundo Estadual de Cultura, instruido de justificativas fundamentadas, antes do prazo final
de entrega.

Secdo lll — Ordem de apresentacdo dos documentos e comprovantes
Art. 6° - A apresentagcdo dos documentos devera obedecer a seguinte ordem:

I. Nota de conferéncia do FEC, em modelo disponibilizado pela Diretoria do Fundo Estadual
de Cultura, que devera ser entregue em duas vias. A Nota de Conferéncia ndo devera ser
encadernada junto aos formularios para prestacao de contas, sendo que uma das vias
sera utilizada pela Diretoria do Fundo Estadual de Cultura como recibo para o beneficiario.

Il.  Formulario para prestacdo de contas, em modelo disponibilizado no site da Secretaria de
Estado de Cultura: www.cultura.mg.gov.br , preenchido de acordo com as orientagfes
contidas nos artigos 5°, 7° e 8° desta Instrucdo Normativa;

lll. Documento do Conselho Regional de Contabilidade do contador responsavel pelo

projeto; V. Extratos bancarios e rendimentos de aplicacao financeira;
V. Explicativos de relatério financeiro, quando for o caso;
VI. Documento de encerramento de conta, quando for o caso;
VIl. Comprovantes das despesas;
VIIl. Comprovantes do repasse ao projeto da contrapartida do beneficiério;

IX. Material publicitario e promocional do projeto que comprove realizagdo do projeto e a
aplicacdo das logomarcas;

X. Produto cultural resultante do projeto, quando for o caso;
XI. Comprovante de doacao a Biblioteca Publica Estadual Luiz de Bessa, quando for o caso;
XIl. Declaracgéo relativa a intervencdes fisicas em bem tombado, quando for o caso;

XIll. Declaracéao relativa a construcao, reforma e restauracao, quando for o caso.
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Secéo IV - O formulério para prestacéo do FEC

Art. 7° - O formulério para prestacdo de contas, disponivel no site www.cultura.mg.gov.br , é
composto por sub-formularios, os quais deverdo, conforme o caso, ser apresentados na
sequéncia a saber:

. relatorio de atividades e metas;
II. relatério de identificacéo;
[ll. formulério conciliagdo bancaria;
IV. formulario comprovante de despesas;
V. formulério contrapartida;
VI. formulério relagcdo de bens imoveis;
VII. formulério relagéo de bens de capital.

Art. 8° - A planilha orgamentaria aprovada ou readequada devera ser utilizada para fornecer
informacg®es relativas a utilizacdo dos recursos recebidos e detalhar a contrapartida obrigatoria.
Devera ainda ser base para a elaboracdo da prestacdo de contas, acompanhando os valores,
percentuais e nomenclaturas, utilizadas para descrever as atividades desenvolvidas e os
resultados alcancados pelo projeto, além de ser referéncia para a apresentacdo dos
comprovantes de pagamentos efetuados, a conciliagdo bancaria, os bens de capital e os bens
imoveis, porventura adquiridos com recursos do projeto.

Secédo V - Documentos e informes relativos a execugdao financeira

Art. 9° - O beneficiario devera apresentar, juntamente com o formulario, os seguintes documentos
e informes relativos a execucao financeira:

|. Extratos bancarios

a) Devera apresentar extratos mensais originais que comprovem a abertura e a manutencao
de conta corrente exclusiva para movimentacéo financeira relativa ao projeto aprovado, em
nome do beneficiario e em instituicdo bancaria de sua escolha.

b) Cada prestacdo de contas deverd apresentar extrato equivalente ao periodo
correspondente, salientando que para a 12 prestacdo de contas devera apresentar extrato
inicial a partir da data de abertura da conta corrente registrando saldo zero e a prestagéo
de contas final devera apresentar o Ultimo pagamento efetuado pelo beneficiario.

c) Extratos bancarios originais retirados em caixas eletrénicos devem ser acompanhados de
copias.

d) Quando o extrato for retirado de internet devera ser assinado e carimbado pelo gerente da
conta.

e) As instrucdes supracitadas serdo aplicadas para os extratos de aplicacdo financeira,
quando houver esta tipologia de investimento no mercado financeiro.

Il. Pagamentos efetuados com rendimentos de aplicacdo financeira

a) Recursos provenientes do Fundo Estadual de Cultura sé poderdo ser investidos no

mercado financeiro apds aprovacdo de pedido formal, protocolado junto a Secretaria de

Estado de Cultura, que informe o motivo do investimento, modalidade escolhida, prazo de
resgate dos recursos aplicados e destinacdo dos recursos auferidos na aplicacéo.
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b) Os rendimentos provenientes da aplicagdo financeira deverdo ser destinados para
pagamentos de rubricas da planilha orcamentéaria referentes a despesas pertinentes ao
projeto e que serdo pagas com recursos do FEC.

c) Os recursos advindos de aplicacdo financeira ndo poderdo ser usados para pagamentos
de itens constantes na contrapartida.

d) N&o ser& aprovada solicitagdo de aplicagdo em qualquer modalidade que apresente risco
de perda de recursos, tais como fundos de acdes, fundos cambiais, dentre outros.

e) As movimentacdes financeiras referentes ao investimento deverdo constar da prestacao de
contas do projeto.

[ll. Explicativos de relatério financeiro

Todas as operagdes de ajuste da conta efetuadas pelo banco (estornos, taxas, etc) ou fatos
eventuais e fora da normalidade provocado pelo beneficiario devem ser discriminados em
documento especifico e anexados a prestacdo de contas.

V. Documento de encerramento de conta

Devera ser apresentado documento fornecido pelo banco de encerramento da conta do
projeto e anexado a prestacdo de conta final.

V. Cheques e débito automatico

Secdo VI - Documentos originais comprobatorios das despesas

Art. 10° - Nao serd permitido o ressarcimento de despesas realizadas antes da data do
recebimento da primeira parcela ou parcela Unica dos recursos. O pagamento das despesas fica
circunscrito ao periodo de execucgédo do projeto artistico-cultural aprovado.

Art. 11° - As despesas deveréo ser realizadas observando-se que:

a) So poderao ser efetuados pagamentos por meio de emissado de cheques nominais, sendo
gue a copia do mesmo devera ser anexada juntamente com o seu documento
comprobatorio na prestacao de contas.

b) Transferéncias bancéarias (DOC e/ou TED) podem ser realizadas, desde que sejam feitas
no valor exato do comprovante de despesa emitido pelo prestador de servico contratado.
E necessario apresentar na prestacdo de contas o relatorio financeiro da instituicdo
bancaria, identificando os dados do(s) beneficiario(s) da(s) transferéncia(s).

c) Pequenas despesas, tais como taxi, vales-transporte, coépias xerograficas,
correspondéncias, entre outros, poderao ser pagas em dinheiro, desde que seu somatoério
nao ultrapasse 5% (cinco por cento) do valor dos recursos aprovados concedidos pelo
FEC, devendo ser comprovadas por documentos fiscais licitos. Nesses casos, o cheque
devera ser nominal ao representante legal da entidade.

d) O débito automatico s6 sera aceito para pagamentos de faturas de agua, luz,
telecomunicacgdes, compras pela internet e pagamento de tributos.

Art. 12° - N&o sera aceito na prestacdo de contas:
a) despesas com multas, juros ou atualizacdes monetarias referentes a pagamentos e

recolhimentos realizados fora do prazo e também por descuido bancério, onde gere I0F,
taxas de devolugéo de cheques, juros e multas bancérias.

b) despesas extras de hospedagem do hdéspede: ligacdes telefénicas, frigobar, bebidas
alcodlicas, lavanderia, e similares.
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despesas com servicos de utilidade publica, tais como telecomunicacfes, energia,
saneamento e similares: servigcos extras, como auxilio a lista, doacdes etc.

recibos de pagamentos de aluguel de equipamentos de informética e de automoéveis
particulares locados junto a pessoas fisicas, devendo tais servicos serem prestados por
pessoas juridicas.

pagamento de rubricas ndo previstas no projeto e/ou na Ultima readequacao aprovada.

despesas ndo alinhadas ao objetivo do projeto e sem carater cultural, tais como: bebidas
alcodlicas, balas, bombons, chicletes, cigarros, sorvetes, etc.

Art. 13° - Para efeito de comprovacao das despesas, o0 beneficiario devera apresentar os
seguintes documentos originais:

a)

b)

c)

d)

f)

Notas fiscais (de todas as séries e avulsas)

O beneficiario devera apresentar as notas fiscais originais em 12 via, quando da aquisicao
de materiais e da contratacdo de servicos com pessoas juridicas. As notas fiscais deverao
ser emitidas dentro do prazo de vigéncia determinado pela autoridade fazendaria e ter,
obrigatoriamente, todos os campos de seu cabecalho preenchidos.

No corpo da nota fiscal devera conter os dizeres “Fundo Estadual de Cultura” e a
descricdo legivel dos produtos e/ou servigos, valores unitarios e totais, priorizando, ainda,
as compras no estado de Minas Gerais.

Quando ocorrer compras pela internet, também seréd necessario o envio da nota fiscal com
todas as solicitagdes supracitadas.

Em caso de incidéncia de retencdo de impostos e pagamentos de contribuicdo
previdenciaria, as respectivas guias de recolhimento deverdo acompanhar o0s
comprovantes de despesas.

Para os casos de notas fiscais eletronicas (NF-e), sera aceita a impressdo de uma
representacdo grafica simplificada do documento - Documento Auxiliar da Nota Fiscal
Eletronica - DANFE, em papel comum, e via Unica, contendo em destaque, a chave de
acesso para consulta na Internet e um codigo de barras unidimensional para a captura e a
confirmacgao de informagdes da NF-e.

Para o caso de contratacdo de empresas para prestacdo de servicos de agenciamento de
grupos artisticos e/ou musicais, reformas em edificacdes e prestacbes de servicos
administrativos devera ser encaminhado junto a nota fiscal, cépia do contrato registrado
em cartorio firmado entre as partes, com todos os dados do contratante e do contratado,
detalhamento do servi¢o(s) e/ou grupo(s) contratado(s), prazo de validade do contrato e
forma de pagamento.

Cupons fiscais

a)

b)

O beneficiario devera apresentar a via do cupom fiscal original e copia, quando da aquisi¢ao
de materiais e/ou produtos de pessoas juridicas, constando, obrigatoriamente, a
identificacdo do beneficiario — nome e/ou CNPJ — a descricao legivel dos produtos e/ou
servigos, valores unitérios e totais, e o termo Fundo Estadual de Cultura (caso néo caiba no
corpo do documento, inserir o termo na parte posterior do mesmo).

Recibos

Os recibos serdo utilizados quando se tratar de contratacdo de pessoas fisicas, devendo
ser apresentadas a 12 via e serem originais.

E necessario que os recibos discriminem o nome do beneficiario; o nome do projeto e o
namero de seu protocolo, conforme Portaria de aprovacao dos projetos do FEC; a
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descricdo dos servigos prestados; o valor pago; data ou periodo da prestacdo do(s)
servico(s), a data de emissdo do documento; a assinatura e os dados pessoais do
profissional prestador de servicos: nome e endereco completos, CPF e documento de
identidade, bem como a comprovacdo de sua qualificacdo/habilitacdo para exercer os
servigos prestados para o projeto.

Também deverdo constar nos recibos as retencfes de todos os tributos devidos pela
prestacdo de contas, como INSS, ISSQN e IRRF, de acordo com o estabelecido pela
legislacéo vigente.

Serdo aceitos, a titulo de comprovacdo de despesas, recibos de taxi, desde que
devidamente preenchidos, identificando o nome do beneficiario, a placa do veiculo, os
dados do motorista, o valor (em algarismos numéricos e por extenso), data e percurso da
viagem.

Recibos de pagamento de aluguéis de imoveis e/ou cessdo de espaco serdo aceitos se
for mantida a relacdo com pessoa fisica, caso contrario, nas relagées com pessoa juridica
devera ser encaminhado documento com validade fiscal, salvo se a mesma estiver
resguardada por legislacdo vigente da emissdo desta documentacao.

O recibo e/ou a nota fiscal do qual trata o paragrafo anterior deve ser acompanhado do
respectivo contrato de locacdo, devidamente assinado e registrado, discriminando a
dimenséo e a localizagdo do espacgo, periodo de locacao, finalidade, valor e prerrogativas
sobre pagamento de IPTU por parte de do locador do imével.

No caso especifico de recolhimento de INSS deve-se observar que:

1. E necessario que o recolhimento do INSS ocorra tanto por parte do prestador de
servico quanto por parte do contratante, sendo o mesmo calculado sobre a
respectiva remuneragédo e demonstrado no recibo.

2. Devera ser encaminhado juntamente com a guia da Previdéncia Social (GPS), a
guia de Recolhimento do Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢co e Informacgdes
a Previdéncia Social (GFIP).

3. Quando houver a prestacdo de servigcos por empregados da propria entidade
beneficiada, devera ser enviado o demonstrativo de pagamento/ recibo de
pagamento ou contracheque, originais, acompanhado de documento habil,
demonstrando a porcentagem de INSS patronal que é recolhido pela institui¢cao.

IV. Passagens aéreas e rodoviarias

As viagens aéreas e rodoviarias serdo comprovadas pela apresentacdo dos bilhetes de
embarque, devidamente acompanhados de cépias, e relatério que discrimine o nome dos
passageiros, sua respectiva fungéo no projeto e objetivo da viagem.

V. Faturas de servicos de utilidade publica

a)

b)

As faturas de contas de agua, luz e de telecomunicacdes devem ser apresentadas em
nome do beneficiario ou do seu representante legal.

Em caso de locacdo, serdo aceitas faturas em nome do proprietario do imével com a
devida apresentacéo do contrato.

VI. Guias de pagamento de tributos

a)

O beneficiario deverd comprovar o recolhimento de todos os tributos devidos em razdo da
execucdo do projeto, apresentando copias das guias referentes aos pagamentos de
tributos federais, estaduais e/ou municipais, desde que apresente os documentos originais
para que um servidor da SEC possa autentica-las ou cépias autenticadas em cartorio.
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Os documentos poderdo ser autenticados por servidores publicos da entidade beneficiada
ou de qualquer outro 6rgao publico. Porém, em caso de auditoria a responsabilidade da
autenticacdo € desta entidade.

N&o serdo aceitas guias em nome de terceiros e pagamentos de multas e juros. Nesse
caso, estes valores deverao ser ressarcidos ao projeto ou aos cofres publicos (no caso de
projeto encerrado).

As retencdes relativas ao Imposto de Renda — IR, ao Programa de Integracado Social —
PIS/PASEP, Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade Social - COFINS,
Contribuicéo sobre lucro liquido - CSLL e Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza —
ISSQN, bem como valores devidos referentes a contribuicbes previdenciarias, devem ser
recolhidos pelo beneficiario, na forma e prazo estabelecidos pelas legislacdes especificas
vigentes.

VII. Boletos bancarios

a)

b)

C)

Os boletos bancarios devem ser acompanhados, obrigatoriamente, das respectivas notas
fiscais.

Boletos bancérios referentes ao pagamento de taxas de condominio devem ser
acompanhados de cépia do contrato de locagéo do imovel.

Em hipétese alguma, sera aceito boleto bancéario referente a pagamento com cartdo de
crédito ou de lojas de departamento.

VIIl. Ordem de pagamento

No caso de o beneficiario ser entidade da administragdo publica municipal, todos os
comprovantes de pagamento devem ser acompanhados da respectiva ordem de pagamento
original.

Secdo VIl — Itens sem validade para efeito de comprovacéo de despesas

Art. 14° - Na prestacao de contas, ndo serdo aceitos como comprovantes de despesas 0s
seguintes itens:

a)
b)

c)
d)

e)

recibos de depdsitos bancérios, notas de balcéo, pedidos e tiquetes de caixa;

recibos, nos quais ndo conste a identificacdo do beneficiario ou o preenchimento dos
demais campos obrigatérios;

cupons fiscais, nos quais ndo conste a identificacdo do beneficiario;

documentos comprobatdérios de despesas nos quais estejam incluidos outros gastos do
beneficiario, alheios ao contetdo do projeto aprovado;

documentos nos quais a discriminacao dos produtos ou servicos seja genérica e as
informacdes estejam ilegiveis ou rasuradas.

Secdo VIl — Documentos, informes e objetos relativos a execucdo fisica

Art. 15° - O beneficiario devera apresentar os seguintes documentos, informes e objetos relativos
a execucdo fisica, organizados em ordem cronoldgica da realizacdo das operacgoes:

|. Produto cultural

a)

Quando for o caso devera ser anexada a prestacdo de contas uma unidade do produto
cultural resultante do projeto.
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b) Para efeito de identificacdo pela Diretoria do Fundo Estadual de Cultura, o produto cultural
entregue deverd ser devidamente etiquetado com o numero do protocolo, conforme
Portaria de aprovacéo dos projetos do FEC.

Il. Comprovante de doacéo a Biblioteca Publica Estadual Luiz de Bessa

No caso de producdo de CDs, DVDs, livros, revistas, jornais, catalogos de arte e obras de
referéncia, deverd ser apresentado comprovante de entrega de 5% (cinco por cento) da
tiragem & Biblioteca Publica Estadual Luiz de Bessa, devidamente assinado e carimbado
por funcionario da Biblioteca, conforme Edital, no qual o projeto foi aprovado.

[ll. Comprovantes da realizagdo de evento cultural

a) Deverdo ser anexados a prestacdo de contas materiais que comprovem a realizacao do
evento cultural, como: cartazes, folders, ingressos, matérias em jornais, em revistas e em
televiséo, videos e fotos que comprovem a realiza¢do do evento cultural.

b) Deverdo constar nos comprovantes apresentados o nome do projeto aprovado, a data (dia,
més e ano), o local do acontecimento e a insercdo do nome oficial do Banco de
Desenvolvimento de Minas Gerais - BDMG, do Fundo Estadual de Cultura — FEC e da
Secretaria de Estado de Cultura de Minas Gerais e de suas respectivas logomarcas,
figurando sobre elas o status “patrocinio”, conforme Edital no qual o projeto foi aprovado e
do contrato firmado com o BDMG.

IV. Intervencdes fisicas em bem tombado
a) Nos projetos que contemplem intervencfes fisicas em bens tombados, o beneficiario
deverd incluir, na prestagéo de contas final, declaragcédo de aprovacgéo do 6rgdo ou entidade
responsavel pela preservacdo do patriménio sobre a execucéo final da obra, do servico, da
obra de conservacgéo ou restauracao.
b) Apresentar no relatério de atividades e metas dados do projeto, com fotografias e com
outras informacdes relevantes para a comprovagao de sua execucao.
c) Apresentar foto da placa onde conste, em carater definitivo, o patrocinio do BDMG, do
Fundo Estadual de Cultura e da Secretaria de Estado de Cultura.
V. Projetos de construcao, reforma ou restauracao
a) Nos projetos de construcdo, reforma ou restauragcdo o beneficiario devera incluir, na
prestacéo de contas final, declaragdo do poder publico municipal liberando a obra para
uso e utilizagdo nos fins previstos.
b) Apresentar no relatério de atividades e metas dados do projeto, fotografias e outras
informacdes relevantes para a comprovagao de sua execucao.
c) Apresentar foto da placa onde conste, em carater definitivo, o patrocinio do BDMG, do
Fundo Estadual de Cultura e da Secretaria de Estado de Cultura.

Capitulo Il - DA CONTRAPARTIDA OBRIGATORIA

Art. 16° - O beneficiario deverd apresentar documentos comprobatorios da sua participacao
propria ou de terceiros, totalizando, no minimo, 20% (vinte por cento) do valor total do projeto,
conforme Art. 6° da Lei n°. 15.975, de 12 de janeiro de 2006 e Art. 8°, item | do Decreto n°® 44.341,
de 28 de junho de 2006.
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Art. 17° - A aprovacao da prestagdo de contas ficara condicionada a entrega, pelo beneficiario, de
copia dos documentos fiscais relativos a contrapartida obrigatéria, acompanhados dos respectivos
originais, para que sejam autenticadas pela Diretoria do Fundo Estadual de Cultura ou pelo
funcionério publico (conforme art. 13°, item VI, letra B dessa Instru¢cdo Normativa) ou entrega de
cbpias autenticadas em cartério. Salientamos que, no caso da contrapartida, os documentos
originais serdo devolvidos ao beneficiario. Caso em que houver envio desta documentacdo por
correio, a Diretoria do Fundo Estadual de Cultura ndo se responsabiliza pelo envio da mesma para
a entidade, devendo seu representante legal ou alguém devidamente autorizado retirar a
documentacao original.

Art. 18° - Os valores dos itens lancados como contrapartida devem ser compativeis com 0s
valores praticados no mercado, onde o projeto sera realizado, estando sujeitos a conferéncia pela
Secretaria de Estado de Cultura.

Art. 19° - A contrapartida sera analisada apds a aprovacao do projeto pela CSP’s. Caso haja, por
guaisquer motivos, necessidade de alteracdo da contrapartida proposta originalmente, o
beneficiario devera submeté-la a uma nova andlise pelas CSPs, por meio de pedido de
readequacdo. Neste caso, a efetivagdo da contrapartida acontecera somente ap0s a aprovagéo do
pedido de readequacéo.

Art. 20° - A contrapartida obrigatéria podera ser repassada ao projeto das seguintes formas:
|. Contrapartida em moeda corrente: depdésito de recursos em conta-corrente aberta e utilizada
exclusivamente para a movimentacao financeira relativa ao projeto aprovado.

II. Contrapartida em produtos: aquisicdo de produtos, previstos e aprovados na planilha
or¢camentaria do projeto.

lll. Contrapartida em servigos: podera ser repassada de trés formas distintas:
a) prestacdo de servicos necessarios a realizacdo do projeto por profissionais ligados ao
beneficiario;
b) contratacao de servicos pagos pelo beneficiario ou por terceiros;
c) prestagdo de servigos por terceiros, voluntariamente.

IV. Contrapartida em cessdo de imovel e/ou espaco: cessdo temporaria ou definitiva, pelo
proprio beneficiario ou por terceiros, de imével e/ou espaco necessarios a realizagdo do
projeto aprovado.

V. Contrapartida em servicos graficos: pagamento de servicos graficos (banners, folders,
cartilhas, placas de obras e etc), previstos e aprovados na planilha orgamentaria do projeto.

VI. Contrapartida em custos administrativos: pagamento de custos administrativos referentes,
exclusivamente, a execucado do projeto aprovado.

VII. Contrapartida em tributos: pagamento de tributos referentes, exclusivamente, a execugéo do
projeto aprovado.

VIIl. Contrapartida em transporte: pagamento ou cessao de transporte, previstos e aprovados na
planilha orcamentaria do projeto.

IX. Contrapartida em softwares: pagamento de software, previstos e aprovados na planilha
or¢camentaria do projeto.

X. Contrapartida em alimentacdo: pagamento ou cessao de alimentacédo, previstos e aprovados
na planilha orgamentaria do projeto.

XI. Contrapartida em hospedagem: pagamento ou cessédo de hospedagem, previstos e
aprovados na planilha orcamentaria do projeto.
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Secdo | - Comprovacdao da contrapartida obrigatéria

Art. 2

1° - O beneficiario deverd apresentar os seguintes documentos a titulo de comprovacgéo da

contrapartida, com data posterior a aprovacdo do projeto e obedecer para efeito de validagéo

desta

documentacdo as mesmas prerrogativas estabelecidas no Capitulo I, Se¢des V a VI,

dessa Instrugdo. Todos as rubricas referentes a contrapartida deverdo estar previstas na planilha
orcamentaria do projeto.

a)

b)

Contrapartida em moeda corrente
a) Copias dos cheques fornecidos pela instituicdo financeira, que comprovem os depdsitos
efetuados na conta-corrente especifica do projeto.

b) No caso de Transferéncia Eletrénica de Documento — TED, devera ser enviada copia do
extrato bancario, autenticado pelo gerente da instituicdo financeira responsavel pela
conta corrente.

c) O extrato original devera constar na prestacdo de contas que for enviada a época do
repasse do recurso financeiro.

. Contrapartida em produtos

Copias dos comprovantes de pagamentos (notas fiscais, guias e faturas) dos produtos
previstos na planilha orcamentéria e adquiridos para a execugao do projeto.

Contrapartida em servicos

Para profissionais contratados pelo beneficidrio ou por terceiros para executar servigos

necessarios ao projeto, o beneficiario devera encaminhar copia do contrato de trabalho,
bem como comprovacéo da sua qualificacdo/habilitacéo para exercé-los.

Para profissionais vinculados ao beneficidrio ou a terceiros, o beneficiario devera
apresentar comprovacdo do vinculo profissional — coOpia da carteira de trabalho, do
contrato do profissional ou documento legal equivalente —, acompanhada do recibo de
pagamento de salario/ contracheque e de relatério especificando o tempo, a fungéo e o
valor do servico por ele prestado ao projeto.

Para profissionais voluntarios, o beneficiario deverda identificar o profissional e comprovar
sua qualificacdo ou habilitacdo para a prestacdo de servicos que ird exercer como
voluntario do projeto, informando o valor de mercado do servico a ser prestado
voluntariamente e anexando declaracdo na qual o voluntario assuma sua disponibilidade
ao projeto e identifique o periodo de dedicagéo e sua funcdo no mesmo.

IV. Contrapartida em cesséo de imével e/ou espago

a) O beneficiario devera comprovar a titularidade do bem, por meio da apresentacao da copia

da escritura do imovel ou do espagco em seu home.

b) No caso de imével ou espaco de terceiros, a comprovacdo devera ser feita pela

c)

apresentacdo de uma das vias originais do contrato de cessédo — locacdo, comodato ou
outro em direito admitido.

O beneficiario devera anexar ainda declaracdo do periodo de cessdo do imovel e/ou
espaco, valor estipulado e justificativa de sua utilizag&o no projeto.

V. Contrapartida em servicos gréficos:

VI

Cépias dos comprovantes de pagamentos (notas fiscais) dos servigos graficos.

. Contrapartida em custos administrativos

12
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A comprovacdo deverd ser feita pela apresentacdo das cépias dos comprovantes de
pagamentos (notas fiscais, faturas, recibos no caso de contratacdo de pessoas fisicas,
contratos de locacéo e etc).

VII. Contrapartida em tributos

A comprovacao deverd ser feita pela apresentacéo das cépias das guias dos recolhimentos
dos impostos, apresentado 0s originais para autenticacéo, na apresentacdo da prestagcédo de
contas.

VIIl. Contrapartida em transporte
a) A comprovacdo devera ser feita por meio de nota fiscal de servico de transporte ou
conhecimento de carga, para fretes.

b) No caso, de doacdo de transporte por parte de terceiros € necessario apresentar
declaracdo da entidade doadora, assinada pelo representante legal, onde deveré constar
periodo, percurso, qual o tipo de transporte utilizado (pessoas, equipamentos, etc), nome
completo do motorista e cépia do documento do veiculo ou cépia do contrato de
transporte.

c) No caso de pagamento de combustivel, € necessario apresentar nota fiscal ou cupom
fiscal do pagamento.

IX. Contrapartida em softwares

Copias dos comprovantes de pagamentos (notas fiscais) dos softwares
adquiridos. X. Contrapartida em alimentagéo

Copias dos comprovantes de pagamentos (notas fiscais) de
alimentacédo. XI. Contrapartida em hospedagem

Copias dos comprovantes de pagamentos (notas fiscais) da hospedagem.

Capitulo V - DOS CASOS DE INADIMPLENCIA

Art. 22° - O beneficiario sera declarado inadimplente pela SEC quando descumprir qualquer
obrigacdo assumida perante a propria Secretaria ou ao BDMG, especialmente nos seguintes
casos:

I. utilizar indevidamente os recursos em finalidade diversa ao projeto aprovado;
Il. no caso de projetos de construcdo, reforma ou restauragao, utilizar indevidamente o
imoével em finalidade diversa ao projeto aprovado;
lll. ndo apresentar, no prazo exigido, a prestacao de contas total ou parcial;

IV. ndo apresentar a documentacdo comprobatéria habil;

V. nao realizar ou concluir o projeto dentro do prazo previsto no cronograma de
atividades aprovado pelas CSPs, tendo como limite méximo o periodo de 12 meses;

VI. ndo apresentar o produto resultante do projeto aprovado;
VII. n&o divulgar ou divulgar incorretamente o patrocinio do Banco de Desenvolvimento de
Minas Gerais - BDMG, do Fundo Estadual de Cultura - FEC, e da Secretaria de

Estado de Cultura de Minas Gerais e de seus simbolos, durante a execuc¢éao do projeto
aprovado.
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Capitulo VI - DAS SANGOES AO BENEFICIARIO INADIMPLENTE

Art. 23° - Ficara sujeito aos seguintes procedimentos e san¢des o beneficiario que ndo apresentar
a prestacdo de contas em tempo habil ou tiver suas contas rejeitadas pela nao-observancia dos
termos desta Instrucéo:

I. cancelamento de parcelas a liberar;
Il. devolucéo de recursos ndo reembolsaveis liberados;

lll. insercdo do nome da entidade inadimplente no cadastro de inadimplentes da
Secretaria de Estado de Cultura, referente ao Fundo Estadual de Cultura, a Lei
Estadual de Incentivo & Cultura e aos demais programas de fomento da SEC e de
seus parceiros;

IV. comunicacdo do fato a Secretaria de Estado de Fazenda e/ou a Procuradoria da
Fazenda Estadual;

V. instauragdo de processo perante o Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais;
VI. impedimento de apresentar novo projeto ao Fundo Estadual de Cultura e aos demais

mecanismos de incentivo a cultura da SEC ou a qualquer érgao vinculado a SEC por
um periodo de 5 (cinco) anos, sem prejuizo das sanc¢des criminais e civis cabiveis;

VII. suspensdo da analise e arquivamento de outros projetos que estejam em tramitacao
na SEC.

VIIl. as sangbBes serdo suspensas no momento em que o beneficiario regularizar sua
situacao junto a Secretaria de Estado de Cultura de Minas Gerais ou junto ao Banco
de Desenvolvimento de Minas Gerais - BDMG.

Art. 24° - No caso de inadimplemento financeiro, incidiréo sobre as parcelas liberadas, os
seguintes encargos:

|. reajuste monetario pleno, com base na variacdo acumulada do indice de Precos ao

Consumidor Amplo, publicado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica,
IPCA/IBGE;

Il. multa de até dez por cento;

[ll. Os encargos a titulo de mora, aplicaveis ao valor da prestacao inadimplida, seréo
calculados desde sua data de vencimento até sua liquidagéo.

Capitulo VII - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 25° - Produtos adquiridos com recursos do FEC ou da contrapartida obrigatéria ndo poderao
ser repassados a terceiros durante ou apos o término do projeto.

Art. 26° - Em hipo6tese alguma sera aceita a utilizacdo de recursos provenientes de outros Fundos
ou Leis de Incentivo a Cultura — municipais, estaduais ou federal — para composi¢cdo da
contrapartida obrigatoria.

Art. 27° - O beneficiario € responséavel pela idoneidade dos documentos fiscais anexados a
prestacdo de contas.

Art. 28° - As CSPs e a Diretoria do Fundo Estadual de Cultura poder&o solicitar ao beneficiario, a
qgualquer tempo, corre¢cbes que julgarem cabiveis e necessarias para 0 cumprimento desta
Instrucéo, relatérios fisicos e financeiros parciais da prestacao de contas dos projetos aprovados.
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Art. 29° - Eventuais irregularidades verificadas na prestacdo de contas serdo comunicadas ao
beneficiario por meio de oficio formal para a correcdo das falhas apontadas. A ndo-correcdo de
tais falhas no prazo de 15 dias Uteis implicara a suspensdo automatica do pagamento das
parcelas restantes e/ou devolucdo dos recursos liberados reajustados e a suspensdo da analise
de outros projetos apresentados em nome do beneficiario, podendo provocar sua
desclassificagéao.

Art. 30° - Em hipétese alguma € permitido o uso de cartdo bancéario para saques, transferéncia
total do recurso para conta de terceiros, cheque especial e contratacdo de empréstimos bancarios.

Art. 31° - No caso de projeto nao realizado ou com saldo remanescente na conta, o beneficiario
devera efetuar a devolucdo do valor aos cofres publicos por meio de depésito bancério
identificado. As contas para depdsitos sdo as seguintes:

a) BANCO BRADESCO: AGENCIA 3432-0 / URBANA - CONTA: 721.360-3

b) BANCO DO BRASIL: AGENCIA 1615-2 / INCONFIDENCIA - CONTA: 13.003-6

c) BANCO ITAU: AGENCIA 3.380-1 - CONTA: 720-7
Art. 32° - A prestacao de contas apresentada pelo beneficiario ficara sujeita a auditoria do 6rgao
estadual competente.

Art. 33° - A documentacéo referente ao projeto aprovado nos termos da Lei 15.975/2006 devera
ser guardada pelo periodo de 05 (cinco) anos, contados a partir da data de entrega da prestacao
de contas final a SEC, podendo ser solicitada ao beneficiario, documenta¢cdo complementar, caso
necessario, a qualquer momento dentro deste prazo.

Art. 34° - Decorrido o prazo, a documentacdo de prestagdo de contas ficard sujeita ao
desarquivamento para consulta ou exames posteriores, caso ocorra alguma necessidade
pertinente, devendo, entretanto, ser resguardado o direito de regresso, sem prejuizo de outras
sangBes no caso de serem constatadas irregularidades em trabalho de auditoria ou superviséo do
Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais.

Art. 35° - Qualquer alteracdo de numeros de telefone e/ou de enderecos devera ser comunicada a
SEC por meio de documento protocolado na Diretoria do Fundo Estadual de Cultura.

Art. 36° - Casos omissos serdo resolvidos pelas CSPs.

Art. 37° - Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.

Belo Horizonte,
Secretaria de Estado de Cultura de Minas Gerais

Paulo Eduardo Rocha Brant
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