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APRESENTACAO

Este Manual de apoio foi feito para orientar e auxiliar a pessoa Empreendedora na execuc¢do dos
projetos aprovados no Incentivo Fiscal a Cultura - IFC.

Com este documento pretende-se orientar o Empreendedor, de forma pratica e simples, como realizar
cada etapa do processo da readequagdao dos projetos aprovados no IFC. Para isso, encontram-se
descritos detalhadamente todos os passos a serem seguidos para a solicitacdo e envio do pedido de
readequacado para o Nucleo de Readequacdo da Secretaria de Estado de Cultura e Turismo - Secult.

A leitura deste Manual de apoio ndo exclui a necessidade de ler também a legislacdo e os regulamentos
do IFC. Nosso objetivo é que, apds a leitura completa da legislacdo, dos regulamentos e deste Manual,
a Empreendedora ou Empreendedor se sintam preparados para executar o seu projeto cultural, além
de se apropriar das orientacdes basicas para realizar a readequacdo dentro dos moldes exigidos pela Lei
Estadual de Incentivo a Cultura .

Use este Manual sempre que necessario, consulte a legislacdo do IFC com frequéncia e maos a obra!

Boa leitural!



LEGISLACAO

INCENTIVO FISCAL A CULTURA - IFC:

Resolucdo SEC N2 136, 04 de julho de 2018 - regulamenta as inscricdes de projetos culturais que

serdo incentivados por meio de recursos do Incentivo Fiscal a Cultura.

Resolucdo SEC N2 10, 08 de maio de 2019 - regulamenta o cadastro de beneficidrios e

empreendedores culturais na Plataforma Digital Fomento e Incentivo a Cultura e dd outras
providéncias.

Instrucao Normativa LEIC N2 03/2012 - Estabelece normas e regulamenta os procedimentos da

formalizacdo do incentivo, da readequacdo, da execucao e da Prestacdo de Contas.

SISTEMA DE FINANCIAMENTO A CULTURA (NOVA LEGISLAGAO) - SIFC:

Lei 22.944, de 15 de janeiro de 2018 - institui a Sistema Estadual de Cultura — SIEC;

Decreto 47.427, de 18 de junho de 2018 - Regulamenta o Sistema de Financiamento a Cultura —
SIFC;

Decreto 47.729, de 08 de outubro de 2019 - Regulamenta as A¢bes Especiais no ambito do

Sistema de Financiamento a Cultura — SIFC;

COMISSAO PARITARIA ESTADUAL DE FOMENTO E INCENTIVO A CULTURA DE MINAS GERAIS -
Copefic:

Lei n2 22.944, de 15 de janeiro de 2018 - Institui o Sistema Estadual de Cultura, o Sistema de
Financiamento a Cultura e a Politica Estadual de Cultura Viva e da outras providéncias.

OUTRAS LEGISLACOES:

Decreto 46.830 de 14 de setembro de 2015 - Processo Tributario

Instrucao Normativa TCE-MG n2 03/2013 e suas alteragdes

REGULAMENTOS

MANUAIS

Manual da Tomada de Contas Especial

Manual do SEI!



https://www.secult.mg.gov.br/download/category/16-lei-estadual-de-incentivo-a-cultura-leic?download=1911:resolucao-136
https://www.secult.mg.gov.br/download/category/16-lei-estadual-de-incentivo-a-cultura-leic?download=1914:resolucao-10
https://www.secult.mg.gov.br/download/category/16-lei-estadual-de-incentivo-a-cultura-leic?download=2478:in-leic
http://www.fazenda.mg.gov.br/empresas/legislacao_tributaria/leis/2018/l22944_2018.html#:~:text=Institui%20o%20Sistema%20Estadual%20de,Viva%20e%20d%C3%A1%20outras%20provid%C3%AAncias.
http://www.fazenda.mg.gov.br/empresas/legislacao_tributaria/decretos/2018/d47427_2018.html
http://www.almg.gov.br/consulte/legislacao/completa/completa.html?tipo=DEC&num=47729&comp=&ano=2019
http://www.fazenda.mg.gov.br/empresas/legislacao_tributaria/leis/2018/l22944_2018.html#:~:text=Institui%20o%20Sistema%20Estadual%20de,Viva%20e%20d%C3%A1%20outras%20provid%C3%AAncias.
https://www.almg.gov.br/consulte/legislacao/completa/completa.html?tipo=DEC&num=46830&comp=&ano=2015
https://www.tce.mg.gov.br/IMG/Legislacao/legiscont/Instrucoes%20Normativas/IN_2013/IN-03-13.pdf
https://cge.mg.gov.br/phocadownload/manuais_cartilhas/pdf/manual-de-tce.pdf
http://planejamento.mg.gov.br/sites/default/files/documentos/gestao-governamental/gestao-de-ti/usuarios_externos_1.pdf

SIGLAS E ABREVIATURAS

AC Autorizacao de Captacao

AGE Advocacia Geral do Estado

CA Certificado de Aprovagao

Copefic Comissdo Paritdria Estadual de Fomento e Incentivo a Cultura de Minas Gerais

CSP Camara Setorial Paritéria

DAE Documento de Arrecadacao Estadual

D Decreto

DI Declaracdo de Incentivo

ECAD Escritorio Central de Arrecadacdo e Distribuicdo (Direitos autorais)

ICMS Imposto sobre Circulagcdo de Mercadorias e Prestagao de Servigos

IFC Incentivo e Fomento a Cultura

IN Instru¢ao Normativa

INSS Instituto Nacional do Seguro Social

ISSQN Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza (Municipal)

IR Imposto de Renda (Federal)

LEIC Lei Estadual de Incentivo a Cultura

NF Nota Fiscal (que inclui NF-e — Nota Fiscal Eletronica — e o DANFE — Documento Auxiliar da
Nota Fiscal Eletronica)

PO Projeto Original aprovado

SECULT Secretaria de Estado de Cultura e Turismo

SEF Secretaria de Estado de Fazenda

SELIC Taxa Referencial do Sistema Especial de Liquidacgdo e de Custddia

SRE Subsecretaria da Receita Estadual

SIEC Sistema Estadual de Cultura

SFECG Superintendéncia de Fomento Cultural, Economia Criativa e Gastronomia
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APRESENTAGCAO DA DIRETORIA DE MONITORAMENTO E PRESTACAO DE CONTAS — DMPC

A Diretoria de Monitoramento e Prestacdao de Contas — DMPC, unidade da Superintendéncia de
Fomento Cultural, Economia Criativa e Gastronomia — SFECG, é responsdvel por analisar e monitorar as
readequagdes, a execugdao e as prestacdes de contas dos projetos atendidos com recursos dos
mecanismos do Sistema de Financiamento a Cultura: Incentivo Fiscal a Cultura — IFC e Fundo Estadual
de Cultura - FEC.

Esta Diretoria é composta por trés Nucleos:

e Nucleo de Readequacdo: responsavel pelo recebimento, controle, pré-andlise e
acompanhamento das readequacdes;

e Ndlcleo de Prestacdo de contas: responsavel pelo recebimento, controle, andlise fisica e
financeira das prestacdes de contas parciais e final dos projetos executados.

e Nucleo de Acompanhamento e Monitoramento: responsavel pelo acompanhamento in loco
dos projetos aprovados.

Diretoria de Monitoramento e
Prestagao de Contas

Responsavel pelo acompanhamento
e monitoramento dos projetos
originais aprovados desde o protocolo
do processo de readequacéo até a
finalizacéo da execucgéo e aprovacao
da prestagao de coptas.

= = Nucleo de Acompanhamento e Nucleo de Prestagéao de
Nucleo de Readequacao 2
Monitoramento Contas

Responsavel pelo recebimento, controle, Responsavel pelo acompanhamento in Responsavel pelo recebimento,
pré-analise e acompanhamento das loco da execugéo dos projetos controle, analise fisica e financeira das
readequacoes aprovados prestagdes de contas parciais e final

dos projetos executados.



READEQUAGAO DOS PROJETOS APROVADOS

O QUE E READEQUACAO DO PROJETO?

A Readequacdo consiste em todas as alteracbes que a Empreendedora ou Empreendedor pretende
realizar no seu projeto, desde que o objetivo original do projeto aprovado ndo seja alterado e a
autorizagao Copefic seja dada antes da execugao das alteragdes planejadas e necessdrias. Por isso, deve
ser apresentado, ao Nucleo de Readequacdo da Secult, o Pedido de Readequagdo com todas as
alteragbes pretendidas em relagao ao Projeto Original para avaliacdo e deliberagdo da Copefic.

As alteracdes permitidas podem envolver a Equipe do projeto, a Abrangéncia e Acessibilidade do
projeto, a prorrogacdo do prazo de execugdo, o orgamento a ser executado e/ou o cronograma de
execucdo. Portanto, a Readequacdo aprovada substitui o Projeto Original aprovado ou a ultima
readequacdo aprovada, de acordo com as modificacdes apresentadas pelo Empreendedor e aprovadas
pela Copefic.

QUAIS DOCUMENTOS COMPOEM A READEQUACAO?

A documentacdo completa da readequacdo é formada pelos seguintes formuldrios, que devem ser
apresentados devidamente preenchidos, datados e assinados: Formulario de Pedido de Readequacao,
Planilha de Readequagao do Orcamento do Projeto, Formuldrio de Curriculo de Equipe do Projeto e
Formulario de Capacitacdo. Junto com estes formularios deve ser apresentado também : cépia das DI’s
homologadas pela Secretaria de Estado da Fazenda - SEF e cdpia do extrato bancdrio atual, que
comprove o depdsito em conta, além de outros documentos complementares conforme a necessidade.

e Formuldrio de Curriculo de Equipe do Projeto, devidamente assinado, acompanhado de
comprovacoes da experiéncia declarada (s6 é necessario apresentar na readequacdo se o
formuldrio e os comprovantes ndo foram apresentados no protocolo do projeto ou em caso de
determinacdo expressa da Copefic no Formulario de Avaliagdo);

e Formuldrio de Capacitacdo (s é necessario apresentar na readequacao se o projeto tiver acées
de capacita¢do e/ou formacdo, tais como oficinas e cursos, e se ndo foi apresentado no
protocolo do projeto original).



QUAIS DOCUMENTOS COMPOEM A PRORROGAGAO DE PRAZO DE EXECUCAO?

Quando a alteragdo do projeto se tratar apenas de prorrogacao do prazo de execugdo, sem a
necessidade de qualquer outra alteracdo, o Empreendedor deve apresentar a Secult somente o
Formulario de Prorrogacao de Execucdo de Projeto, acompanhado dos seguintes documentos:

e Extrato atualizado da conta bancaria exclusiva do projeto;

e Planilha de Readequagdo do Orcamento do Projeto, preenchida de acordo com a apresentada
na uUltima Readequagdo aprovada.

Todos 0s formularios estao disponiveis para download no link:
https://www.secult.mg.gov.br/documentos/readequacao. Para preenchimento dos formuldrios é

preciso ter instalado no computador, preferencialmente, os programas Microsoft Word e Microsoft
Excel.

Os formularios estdo protegidos de alteragcdes em sua estrutura e ndo podem ser mudados. Se nos
espacos para preenchimento nao couber toda a informacao solicitada, ela pode ser completada e
apresentada em uma folha anexa a readequacao.

QUANTAS READEQUAGOES PODEM SER APRESENTADAS POR PROJETO?

E permitido, durante a execucdo do projeto, a apresentacdo de no maximo 3 (trés) readequacdes,
considerando-se o somatério de readequacgdes e prorrogacdes aprovadas.

QUAL A IMPORTANCIA DA READEQUAGCAO NA EXECUGAO DOS PROJETOS INCENTIVADOS PELOS
MECANISMOS DE FOMENTO DE CULTURA?

O processo de readequacgdao é muito importante para a plena execuc¢ao do Projeto, uma vez que a cada
etapa em que seja necessaria modificacdo do Projeto Original, é obrigatdrio que seja enviado um novo
Pedido de Readequacdo para avaliacdo da Copefic. Ou seja, qualquer alteracdo no projeto, somente
podera ser executada apds o Empreendedor receber da Secult o documento com a autorizagao formal
da Copefic.

QUEM NAO PRECISA APRESENTAR READEQUACAO?

Somente o Empreendedor cujo projeto foi aprovado pela Copefic: sem restricao expressa na Ficha de
Aprovacao do projeto; com valor aprovado igual ao valor total pleiteado; valor captado igual ao valor
total aprovado, comprovado pela Declaracdo de Incentivo — DI . Além disso, o projeto ndo pode ter
nenhuma necessidade de alteracdao em relacdo a proposta original aprovada, devendo o Empreendedor,
nesse caso, antes de iniciar a execucdao do projeto, apresentar obrigatoriamente o Relatério de
Execucdo, no formuldrio especifico.


https://www.secult.mg.gov.br/documentos/readequacao

DO PEDIDO DE READEQUAGCAO

FORMULARIO VIGENTE, COMPLETO, PREENCHIDO, DATADO E ASSINADO

Para a solicitacdo de readequacdo, cuja aprovacao é obrigatdria antes de qualquer execucgdo financeira
do projeto, os formuldrios devem ser entregues completos, datados, assinados e digitalizados de forma
legivel, em arquivo Unico formato PDF, via e-mail (readequa.fomento@secult.mg.gov.br). Apds a pré-

analise da documentacgdo inicialmente enviada, é possivel que documentagdo complementar seja
solicitada pelo Nucleo de Readequacdo da Secult ao Empreendedor, a qual também deve ser entregue
da mesma forma.

PRAZOS PARA APRESENTAGCAO DA READEQUAGAO

A solicitacdo de readequacdo do projeto devera ser encaminhada ao Nucleo de Readequacdo no prazo
minimo de 40 (quarenta) dias Uteis antes do inicio da efetiva execucdo do projeto. Ressalta-se que a
primeira readequagao deverd ser apresentada no prazo maximo de 120 dias, contados da data de
homologacdo da primeira Declaracdo de Incentivo.

SOLICITACAO ESPECIAL PARA INiCIO DA EXECUCAO APOS A APROVAGAO DO PROJETO ORIGINAL E
CAPTACAO DO RECURSO

A solicitacdo especial para execu¢do do projeto ocorre quando o projeto artistico-cultural aprovado
tiver, comprovadamente, captagao inferior a 20% (vinte por cento) do valor aprovado para o Projeto
e/ou quando o projeto artistico-cultural aprovado tiver captagdo superior a 20% (vinte por cento), e, na
data prevista para inicio de sua execuc¢do, ndo possuir na conta corrente do projeto valor
correspondente ao percentual minimo.

Na readequacdo o Empreendedor deve solicitar a execugdo especial, justificando o motivo para que a
Copefic possa avaliar.

EQUIPE

No campo da planilha de equipe na readequacdo devem estar registrados todos os profissionais que
fardo parte da equipe do projeto. Quando algum profissional deixar de fazer parte da equipe do projeto,
€ necessario apresentar, na Readequacdo, a Carta de Desligamento assinada pelo profissional e
justificar o desligamento no campo 14 do formuldrio de readequacdo. Se ocorrer a substituicdo, os
dados do novo profissional devem ser inseridos na planilha de Equipe, além de apresentar o curriculo
assinado e o dossié de no maximo dez paginas que contenha clippings, reportagens, publicacdes e
materiais impressos em que o nome do profissional esteja devidamente assinalado com marcador de
texto.


file:///C:/Users/Patrícia/Downloads/readequa.fomento@secult.mg.gov.br

CARTAS DE ANUENCIA DOS ARTISTAS/GRUPOS/BANDAS/CURADORES/COMUNIDADES

Deve ser apresentada a documentacdo pertinente e correspondente as dareas correlatas de sua
abrangéncia. Sejam elas cartas de anuéncia e/ou contratos dos profissionais que irdo atuar no projeto,
devidamente assinados por eles ou por seu representante legal.

\\ | // A Secult ndo possui modelo especifico, mas recomendamos incluir na anuéncia
algumas informagdes importantes, tais como: o nome civil, nome artistico, CPF
ou CNPJ, fungao a ser desempenhada no projeto, data de participagdo, nome do

proieto e nome do empreendedor.

LIMITE DE FUNCOES DO EMPREENDEDOR NO PROJETO

O empreendedor podera ser remunerado em até 3 (trés) fungdes no projeto, mas a soma das funcdes,
excluida a funcdo de captacdo, ndo pode ser superior a 15% do total do recurso efetivamente captado.
Além disso, é proibida a remuneracao superior a 3 (trés) funcdes, exercidas e comprovadas, por cada
profissional da equipe do projeto.

CRONOGRAMA DE EXECUCAO

Os projetos terdo prazo de execucdo de 12 (doze) meses, ou, no caso exclusivo dos projetos de
continuidade, este prazo poderd ser de até 36 meses. Em ambos os casos o prazo é contado a partir do
efetivo repasse de, no minimo, 20% do valor aprovado, podendo ser prorrogado a critério da Copefic.

O cronograma apresentado deve ser coerente e vidvel, ou seja, o periodo proposto deve ter prazos
vigentes e as atividades propostas devem ser apresentadas de forma completa e detalhada,
compreendendo todo o periodo efetivo de execucao.

A prorrogacao de prazo pode ser feita juntamente com o processo de readequacgao. Para tanto basta
alterar a data de término do cronograma para o periodo desejado e apresentar os motivos desta
prorrogacdo no campo destinado as justificativas da readequac¢ao

PLANILHA ORCAMENTARIA

A planilha orcamentdria da readequacédo deve ser elaborada seguindo a MESMA ORDEM NUMERICA e
MESMO NOME DOS ITENS da planilha orcamentaria do projeto original aprovado. As rubricas/itens da
readequagao deverdo permanecer na mesma ordem, com a mesma numeragao e nomenclatura nas
secOes da planilha (A) Execucdo do Projeto, (B) Tributos e Encargos (C) Equipe, conforme o Projeto
original aprovado. Nos itens/rubricas copiados da planilha orcamentéria do projeto original para a
planilha da readequacdo, so sdo permitidas alteracdes na unidade, quantidade e valores unitario e total.
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Os itens copiados que precisarem ser excluidos, devem permanecer na planilha or¢amentaria da

readequacdo conforme apresentados no projeto original, mas com seus valores zerados nas colunas de
Valor Unitario e Valor Total.

Os itens/rubricas novos a serem apresentados na readequacdo deverdo ser inseridos na sequéncia dos
itens/rubricas ja existentes, ou seja, anteriormente copiado da planilha orcamentaria do projeto original
aprovado. Cada rubrica/itens inserido deve ser adequado nas sec¢Bes A) Execucdo do Projeto, (B)
Tributos e Encargos (C) Equipe da planilha.

CUSTOS ADMINISTRATIVOS

A soma dos custos administrativos deve ser de, no mdaximo, 15% (quinze por cento) do valor
efetivamente incentivado para o projeto, no caso de pessoa fisica ou pessoa juridica COM fins lucrativos
e de 35% (trinta e cinco por cento) do valor efetivamente incentivado para o projeto, no caso de pessoa
juridica SEM fins lucrativos, desde que previstas na planilha orcamentaria.

Podem ser considerados custos administrativos:

e Remuneracdo de pessoal administrativo como assessoria, coordenacao, gestdo, secretaria e
outros, com 0s seus encargos sociais;

e Servicos contdbeis e advocaticios, bem como seus encargos sociais;
e Locacdo de imdvel para atividade administrativa do projeto;
e Servigos de postagem e correios;

e Transporte e deslocamento de pessoal administrativo;

e |nternet;
e Luz
e Agua;

e Telefonia fixa e celular;

e Materiais de consumo e expediente;

e Office boy e moto boy;

e Tarifas bancdrias e de expediente;

e Tributos sobre a remuneragao de custo administrativo.

e Funcdo de Producdo Executiva (deve ser observada a Descricdo atribuida ao profissional de cada
rubrica)
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Rubricas referentes a funcdo de producdo no projeto que contiverem, em suas
descricOes, atividades administrativas, poderdo ser consideradas como custos

administrativos independentemente do nome da rubrica.

CUSTOS COM MIDIA

Os itens que envolvam criagdo, impressao, veiculagdo e insercdes comerciais de
matérias e anuncios pagos na midia impressa e eletronica e outdoors, para fins de
incentivo, devem ser de, no maximo, 20% (vinte por cento) do valor total do
projeto.

SN

ELABORACAO E CAPTACAO

O pagamento dos itens de elaboragao e captagdo nao poderd ser superior a 10% (dez por cento) do
valor do incentivo efetivamente captado para o projeto. Somente sera aprovada a rubrica/item dos
referidos servicos se estiver devidamente identificado no projeto original, com o nome, o CPF ou o CNPJ
do elaborador e captador.

Somente no caso da captacdo é permitido ao Empreendedor identificar o captador para a Secult em até
15 (quinze) dias apds a data da efetiva homologagcao da Declaragdo de Incentivo pela Secretaria de
Estado da Fazenda - SEF. Para tanto, o Empreendedor deve enviar para o e-mail
readequa.fomento@secult.mg.gov.br a cdpia do contrato de prestacdo de servico de captacao,

devidamente datada e assinada.

O préprio Empreendedor do projeto pode declarar-se o captador do projeto, desde que respeitado o
limite estabelecido na legislagdo cultural vigente, art. 21 do Decreto n? 44.866/2008.

O pagamento dos dois servigos, somados, ndo podera ultrapassar 10% do valor
efetivamente captado, sendo limitado ao valor de 50 mil reais, mesmo nos casos
de projetos de continuidade.

APLICAGAO FINANCEIRA

Os recursos poderdo ser aplicados pelo Empreendedor no mercado financeiro pelo tempo estritamente
necessario a execucao do projeto cultural, ndo podendo haver aplicacdo em movimentacdes de risco.
Os rendimentos resultantes da aplicacdo financeira deverao ser destinados para pagamentos de
rubricas previstas na planilha orcamentaria e previamente aprovadas pela Copefic.
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e Para a utilizacdo dos recursos provenientes da aplicacado financeira é necessario a
apresentacdo de nova readequacao.

DESPESAS INADEQUADAS

E importante saber que a Copefic poderd vetar, total ou parcialmente, itens de despesa que considere

inadequados no pedido de Readequacdo do projeto.

Algumas das despesas consideradas inadequadas sao:

\\I

De natureza administrativa que suplantem os limites instituidos pelo art. 18, ou que sejam
estranhos a execucdo da proposta cultural;

Percentual de captagdo de recursos a entidades vinculadas ao Incentivador;

Recepcdes, festas, coquetéis, servicos de bufé, coffee break ou similares, com recursos do
incentivo fiscal, sendo permitido quando incluidas entre os itens da contrapartida do
Incentivador;

Compra de passagens aéreas em primeira classe ou classe executiva, salvo em caso de
necessidade justificada por pessoas com deficiéncia ou mobilidade reduzida, conforme
legislagao especifica vigente;

Servicos de captacdao, nos casos de proposta cultural selecionada por edital publicado pela
prépria empresa Incentivadora;

Multas, juros ou atualizagdes monetarias referentes a pagamentos e recolhimentos realizados
fora do prazo e, também, por descuido bancario, que gere IOF, taxas de devolug¢ao de cheques
e similares;

Extras de hospedagem, como frigobar, bebidas alcodlicas, lavanderia e similares;

Servicos extras, como auxilio a lista, doacdes e similares, inclusive aqueles descontados
diretamente nas contas de utilidade publica de telecomunicagdes, energia, saneamento e
outras;

Assinatura de TV digital, de TV a cabo e congéneres;
Seguro de vida individual ou coletivo e planos de salde;
Rubricas ndo previstas no orcamento do projeto; e

Nao alinhadas ao objetivo do projeto e sem carater cultural.

// A Copefic podera vetar, total ou parcialmente, quaisquer itens de despesa que
considere inadequados no pedido de Readequacao do projeto.
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EXTRATO BANCARIO

Lembre-se de apresentar, logo na 12 Readequacdo, o extrato bancario de conta corrente exclusiva do
projeto, comprovando o crédito, no minimo 20% (vinte por cento) do valor aprovado. Caso houver
aplicacdo financeira do recurso, deve ser apresentado também o extrato da aplicacdo, com o valor
liquido disponivel evidente.

Q E proibido a movimentag3o financeira na conta exclusiva do projeto antes da
‘_1 aprovacgao da readequacgdo. Sujeito a devolugdo de recursos na prestagao de

l
g / contas.

DI HOMOLOGADA

Apds a aprovacdo do projeto, o empreendedor cultural somente podera dar inicio a execucdo de seu
projeto apds homologacdo da Declaracdo de Incentivo-DI pela Secretaria de Estado de Fazenda-SEF,
devendo apresentar uma cdpia do documento em questdo no Pedido de Readequacao.

FORMULARIO DE CAPACITACAO

Caso o projeto apresentado tenha previsao de realizagao de oficinas, cursos, capacita¢des, workshops e
afins, deve ser enviado Formulario de Capacitagdo com todos os campos preenchidos de acordo com a
informacao solicitada. Nao serdo aceitas ementas fora do formulario padrao.

\ I / Caso o formuldrio ja tenha sido enviado no projeto original, ndo ha necessidade

~N v - x .
. de encaminha-lo novamente, salvo se ocorrer qualquer alteracdo na execucao

da oficina e afins em relagdo ao projeto original.

AUTORIZAGAO DAS AUTORIDADES COMPETENTES PARA USO DOS ESPACOS PUBLICOS E PRIVADOS

Deve ser apresentada a documentacdo pertinente (cartas de anuéncia, contratos e/ou alvaras de
funcionamento) assinada pelos responsaveis e/ou autoridade competente para o uso de espacos
publicos/privados.

. A Secult ndo possui modelo especifico, mas s3ao necessarias algumas
informacgdes importantes, tais como: nome civil, CPF ou CNPJ, nome do local

: (caso possua), endereco, data de realizacdo, nome do projeto e nome do

empreendedor.
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REGULAMENTO E/OU O EDITAL QUE REGERA O CONCURSO, FESTIVAL OU MOSTRA, COM OU SEM
PREMIAGCAO

Caso o projeto vise a realizagdo de concurso, festival ou mostra, com ou sem premiac¢do, deve ser
apresentado na readequacdo, para conhecimento e autorizagdo da Copefic, o regulamento e/ou o
edital.

COMERCIALIZAGAO DE INGRESSO

A comercializagao de ingresso deve respeitar a disponibilizacdo a precos populares de, no minimo, 20%
da lotacdo do espaco de apresentacdo ao valor maximo de dez UFEMGs (clique aqui para consultar o
valor atual) por pessoa e, sobre este valor, deve ser aplicada a meia entrada. O preco unitdrio dos demais
ingressos estara sujeito a aprovacdo da Copefic com objetivo de assegurar a democratizacao do acesso.

acima do aprovado pela Copefic, o Empreendedor estara sujeito a devolucdo dos
recursos aos cobres publicos.

@ Em caso de alteragdao do valor do ingresso ou do produto cultural para valor

AQUISICAO DE ACERVO E EQUIPAMENTO OU MATERIAL PERMANENTE

Projetos que visem a manutencdo, construcdo, preservacdo, conserva¢ao, aquisicao de acervo e
equipamento ou material permanente sé poderdo ser apresentados por pessoa juridica SEM fins
lucrativos e de natureza prioritariamente cultural, na forma deste instrumento.

Os itens considerados de bens permanentes, podem ser consultados no Classificador Econdmico da
Despesa da Secretaria de Planejamento e Gestao - Seplag no link:
https://www1.compras.mg.gov.br/n/catalogo/itemmaterialouservico .

EXECUGAO DE PROJETO EM CONJUNTO COM OUTROS PROJETOS

Quando um projeto aprovado realiza a execugdo conjunta, numa mesma acao ou evento, de dois ou
mais projetos, é necessario que os empreendedores obedecam ao projeto original. Ndo é permitido
acrescentar rubricas em duplicata para pagamento com recursos do incentivo.

As readequacdes dos respectivos projetos devem ser apresentadas em conjunto, juntamente com a
planilha descritiva referente aos rateios, quando for o caso.
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DO PEDIDO DE PRORROGAGAO

FORMULARIO VIGENTE, COMPLETO, PREENCHIDO, DATADO E ASSINADO

Para a solicitagdo de prorrogacdo de prazo de execug¢ao, os formuldrios devem ser entregues completos,
datados, assinados digitalizados e legiveis, em arquivo Unico formato PDF, via e-mail
readequa.fomento@secult.mg.gov.br. E possivel que documentacdo complementar seja solicitada pelo

Nucleo de Readequagado ou pela Copefic, as quais também deverao ser entregues da mesma forma.
PRAZOS PARA APRESENTACAO READEQUACAO

A solicitagdo de prorrogacao de prazo de execugdo do projeto devera ser encaminhada no prazo minimo
de 30 (trinta) dias antecedentes ao periodo de conclusdo do projeto.

PRAZO MAXIMO DE EXECUCAO

Os projetos terdo prazo de execucdo de 12 (doze) meses, ou, no caso exclusivo dos projetos de
continuidade, este prazo podera ser de até 36 meses. Podendo estes, serem prorrogados por igual
periodo.

NOVO CRONOGRAMA DE EXECUGAO

O novo cronograma de execugao proposto deve ser coerente e viavel, ou seja, o periodo proposto deve
ter prazos vigentes e as atividades propostas devem ser apresentadas de forma completa e detalhada,
compreendendo todo o periodo efetivo de execucgao.

EXTRATO BANCARIO

Lembre-se de apresentar extrato bancdrio atualizado de conta corrente exclusiva do projeto desde a
abertura da conta. Caso houver aplicacdo financeira do recurso, apresentar também o extrato bancério
de conta aplicagdo, com demonstragao detalhada do valor liquido disponivel do resultado da aplicagao.

PLANILHA ORCAMENTARIA

A planilha orcamentaria deve ser apresentada sem nenhuma alteracdo comparada a Planilha
Orcamentaria aprovada na ultima readequacdo. Caso sejam constatadas alteracGes orcamentarias, o
Nucleo de Readequacdo ou a Copefic poderdo solicitar que o Empreendedor apresente a
READEQUACAO COMPLETA.
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DO RELATORIO DE EXECUGCAO

FORMULARIO VIGENTE, COMPLETO, PREENCHIDO, DATADO E ASSINADO

Para que o Relatério de Execucdo possa ser apreciado pela Copefic, no caso de o empreendedor ser
ISENTO de apresentar pedido de readequacdo, os formularios devem ser entregues completos, datados,
assinados  digitalizados e legiveis, em arquivo Unico formato PDF, via e-mail
readequa.fomento@secult.mg.gov.br. E possivel que documentagdo complementar seja solicitada pelo

analista, as quais também deverdo ser entregues da mesma forma.
CONDIGCOES PARA O PROJETO SER ISENTO DE APRESENTAR PEDIDO DE READEQUAGCAO

O projeto cultural deve ter sido aprovado pela Copefic SEM nenhuma restricdo e com o valor total
aprovado igual ao valor pleiteado; a DI ou a soma delas deve corresponder ao valor total pleiteado; e
NAO deve haver qualquer necessidade de alteragdo na proposta original aprovada.

Antes de enviar o Relatério de Execucdo, verifique se o seu projeto tem restricdo/ressalva apresentada
pela Copefic. Caso seja constatada que o projeto teve restricdo da Copefic, ou ainda que nas propostas
do cronograma incidem em alteragdes na planilha orgamentaria, o Nucleo de Readequacdo ou a
Copefic poderdo solicitar que o Empreendedor apresente a READEQUACAO COMPLETA.

EXTRATO BANCARIO

Lembre-se de apresentar o extrato bancario de conta corrente exclusiva do projeto, comprovando o
crédito de no minimo 20% (vinte por cento) do valor aprovado. Caso houver aplicagdo financeira do
recurso, apresentar também o extrato bancdrio de conta aplicacdo, com demonstragcao detalhada do
valor liquido disponivel do resultado da aplicacao.

ORIENTACOES DE PREENCHIMENTO DOS FORMULARIOS
FORMULARIO DE PEDIDO DE READEQUACAO

Campo 1 - Nome do Projeto: Nome do projeto a ser readequado.

1) Nome do Projeto:

Campo 2 — Numero do CA: Indique o numero do protocolo do projeto.

2] Miumero do CA:
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Campo 3 - Area: Indique a drea em que o projeto foi inscrito.

3) Area:

1. artes cénicas, incluindo teatro, danca, circo, épera e congéneres;
2. audiovisual, incluindo cinema, video, novas midias e congéneres;

3 artes visuais, incluindo artes plasticas, design artistico, design de moda,fotografia, artes graficas,
filatelia, numismadtica e congéneres;

4. musica;
5. literatura, obras informativas, obras de referéncia, revistas e congéneres;

6. preservacao e restauracdo do patrimonio material, inclusive o arquitetonico, o paisagistico e o
arqueoldgico;

7. preservagdo e valorizagdo do patrimonio imaterial, inclusive culturas tradicionais, populares,
artesanato e cultura alimentar;

8. centros culturais, bibliotecas, museus, arquivos e outros espagos e equipamentos culturais;
9. areas culturais integradas.

Campo 4 — Municipio: Informe o municipio de sede (pessoa juridica) ou de residéncia (pessoa fisica) do
empreendedor.

4) Municipio do
Empreendedor:

Campo 5 - Empreendedor: Indique o nome da pessoa fisica ou juridica que prop0s o projeto.

5) Empreendedor:

Campo 6 — CNPJ/CPF: Informe o CNPJ ou CPF do empreendedor.

6) CNPIJ/CPF:
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Campo 7 — Responsavel Legal: No caso de pessoa juridica, indique o responsavel pela instituicdo. No

caso de pessoa fisica, repetir o nome do empreendedor.

7)

Responsével Legal:

Campo 8- Personalidade Juridica: Clique e selecione a opc¢do correspondente.

8) Personalidade Escolher um item.
Juridica

Campo 9 — Valor do Projeto: Indique o valor total do projeto original apresentado a Lei Estadual de

Incentivo.

9) Valor do Projeto:

Campo 10- Valor Aprovado pela Copefic: Indique o valor do incentivo aprovado pela Copefic, conforme

especificado no Certificado de Aprovagao — CA do projeto.

10)

Valor Aprovado pela
COPEFIC:

Campo 11 - Empresa(s) Incentivadora(s): Informe o nome de TODAS as empresas que estdo

patrocinando o projeto por intermédio da Lei Estadual de Incentivo a Cultura.

11) Informe o nome de TODAS as empresas incentivadoras:
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Campo 12 - Incentivos: Indique os valores que foram incentivados pelas empresas identificadas no

campo acima, e anexe ao formuldario de readequacgado as Declaragdes de Incentivo homologadas.

12) Valor do Incentivo ao Projeto

Campo 13 — Atualizacdo de informagdo: Caso qualquer informacdo referente aos contatos do
empreendedor tenha sofrido alteracao, preencha completamente este campo, e anexe ao formuldrio o
novo comprovante de endereco. Caso contrario, deixe-os em branco.

13) [ Novo Enderego (logradouro/niimero/complemento): Bairro:
Cidade: UF: CEP:
DDD e Telefone: DDD e Fax:

E-mail:

Campo 14 - Alteracdes em relagao ao projeto original: Caso necessite realizar altera¢des no projeto,
em relacdo ao projeto original ou a ultima readequacdo aprovada, apresente detalhadamente e
justifique cada uma das mudancas pretendidas no formuldrio de readequacdo e na planilha
orcamentaria.

14) ALTERACOES EM RELACAO AO PROJETO ORIGINAL
Informar, DETALHADAMENTE, E JUSTIFICAR TODAS AS ALTERACOES fisicas e nas agGes artistico culturais, pretendidas em
relagdo ao projeto original e as devidas justificativas.
Atencdo: Manter a proporcionalidade e a similaridade, entre as aces e os custos, em caso de reducdo do projeto em
relacdo ao projeto original.

Ndo sera aprovada a readequagao que nao mantiver o objetivo do projeto e sua
acao principal.
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Campo 15 - Alteragées em Rubricas Orcamentarias: Informe neste campo as alteragdes realizadas

nas rubricas da planilha orcamentdria, valor, quantidade etc. Caso a rubrica seja zerada favor manté-la
na planilha orcamentaria e excluir apenas seu valor, se desejar incluir alguma rubrica favor adiciond-la
ao final da planilha or¢amentaria.

15) ALTERACOES EM RUBRICAS ORCAMENTARIAS

Apresentar abaixo QUALQUER ALTERACAO feita na planilha orgamentéria em relagdo ao projeto original ou tltima
readequagdo aprovada.

v" As rubricas da Planilha Orcamentéaria de Readequacdo deverdo seguir a mesma ordem, numeragdo e nomenclatura ¢
descrigdes previstas na planilha orgamentaria do Projeto Original aprovado;

v" A numeragdo das rubricas deve ser sequencial. (Na Planilha Orgamentaria do Projeto Original aprovado, disponivel na|
Plataforma Digital FIC, ha as seguintes divisdes: “DESPESAS DE EXECUCAQ”; “DESPESAS DE EQUIPE” e/ou “TRIBUTOS K
ENCARGOS”. Essas divisdes deverdo ser consideradas na mesma sequéncia na Planilha Orgcamentéria de Readequacgdo
seguindo a Planilha Orgamentaria do Projeto Original aprovado).

v" As RUBRICAS EXCLUIDAS devem permanecer na Planilha Orgamentéria de Readequagdo com valor zerado nas Colunas Valor
Unitario e Valor Total

v" NOVAS RUBRICAS devem ser incluidas apenas no final de cada uma das divisdes “DESPESAS DE EXECUCAO”; “DESPESAS DE|
EQUIPE” e/ou “TRIBUTOS E ENCARGOS” na Planilha Or¢amentaria de Readequagdo, com a devida identificagdo: N2; Tipo de|
Despesa; Descricdo; Unidade; Quantidade; Valor Unitério; Valor Total.

Atenc¢do: Manter a proporcionalidade e a similaridade, entre as a¢des e os custos, em caso de redugdo do projeto em relagdo ao

projeto original.

N2 Rubrica Nome da Rubrica Valor Anterior Novo Valor

Campo 16 - Justificativas de Alteracdes Orcamentarias: Caso realize altera¢des nas rubricas elencadas
na planilha orcamentdria do projeto original, as alteracdes deverdo ser devidamente justificadas neste
campo, o empreendedor devera informar o nimero da rubrica, nome e a justificativa para tal alteracao.

16) JUSTIFICATIVAS DE ALTERAGOES ORCAMENTARIAS
JUSTIFICAR TODAS AS ALTERAGOES orgamentérias pretendidas em relagdo ao projeto original e as devidas justificativas.
Atengdo: Manter a proporcionalidade e a similaridade, entre as agBes e os custos, em caso de redugdo do projeto em
relagdo ao projeto original.
Modelo para justificativa: N DA RUBRICA + NOME: JUSTIFICATIVA
SEGUIR a mesma ordem, numeragdo e nomenclatura e descrigdes previstas no projeto original.
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Campo 17 - Caracteristicas do Produto Cultural Apés a Readequagao: Preencha este campo apenas se

o projeto prever a realizacdo de algum produto cultural. Descreva as alteracdes que vocé pretende
realizar nesse produto e informe como ficardo suas caracteristicas técnicas e materiais apds a
readequacdo. Indique também qual sera a quantidade a ser produzida.

17) CARACTERISTICAS DO PRODUTO CULTURAL APOS A READEQUAGAO

Considera-se produto cultural o artefato cultural fixado em suporte material de qualquer espécie, com possibilidade de
reproducdo, comercializagdo ou distribuicdo gratuita.

Descrever as alterages que vocé pretende fazer no produto cultural resultante do projeto (quando houver).

a) Especificar tipo de Produto:

b) Caracteristicas técnicas:

c) Tiragem:

Campo 18 — Plano de Distribuicao do Produto Apds a Readequacgdo: Informe os locais onde o produto
serd distribuido e 0 modo de distribuigao.

18) PLANO DE DISTRIBUI(,‘.ED DO PRODUTO APOS A READEQUAQED
Informar os locais onde o produto sera distribuido e 0 modo de distribuigdo.
No caso de CD, livro, revista, jornal, catilogo de arte ou obra de referéncia, o Plano de Distribuicdo devera prever a destinacdo de

5% (cinco por cento) da tiragem a Secretaria de Estado de Cultura e Turismo de Minas Gerais.

a) Modo de distribuigdo:

b) Mo caso de comercializagdo, indique valor:

c) Locais de distribuicdo:

Plano de Distribuicdo devera prever a destinacdo de 5% (cinco por cento) da

@ No caso de CD, livro, revista, jornal, catalogo de arte ou obra de referéncia, o

tiragem a Secretaria de Estado de Cultura e Turismo de Minas Gerais - Secult.
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Campo 19- Acessibilidade: Indique as medidas para promogdo do acesso e participagao para pessoas

com deficiéncia e idosos, informe a fruicdo dos bens culturais, os servigos disponibilizados e os locais

onde ocorrerdo as realizagdes dos eventos.

19) ACESSIBILIDADE

Informar as medidas para promocéo do acesso e fruicdo dos bens culturais e servigos os locais de realizacdo dos eventos
(workshops, cursos, oficinas, palestras, etc.) e a acessibilidade.

a) Local e caracteristicas:

b) Detalhar a forma de democratizagio do acesso:

c) Em caso excepcional, de ndo haver gratuidade, informar o valor para participagdo em Curso/Oficina:

Campo 20 - Plano de distribuicdo e comercializagdo de ingressos: Neste campo o empreendedor
devera informar os locais e o modo de como ocorrerd a distribuicdo dos ingressos. Na tabela, o
empreendedor devera indicar os locais de distribuicdo ou comercializa¢cdo, a quantidade de ingressos
que serd disponibilizada e os seus valores. Nos casos de projetos em que 0s ingressos serao
comercializados, a comercializacdo devera atender aos critérios expostos na RES 136/2018 (Art. 90).

20) PLANO DE DISTRIBUIGAO E COMERCIALIZAGAO DE INGRESSOS

Informar os locais de distribuicdo e o modo de distribuicdo (apresentagdes teatrais, musicais, artes cénicas, exposi¢oes,
cinema, festivais e eventos, etc).

a) Modo de distribuicdo e quantidade:

b) No caso de comercializagdo, indique valor:

c) Locais de distribuicio efou comercializacdo:

Campo 21 — Abrangéncia do projeto apds a readequacgado: Caso o empreendedor deseje alterar a
abrangéncia do projeto, devera justificar e apresentar os documentos que comprovem a necessidade

da alteracdo.

21) ABRANGENCIA DO PROJETO APOS A READEQUACAO

a) Caso o empreendedor opte pela alterac3o da abrangéncia do projeto, € OBRIGATORIO apresentar abaixo a devida
justificativa fundamentada, apresentando ainda os documentos comprobatdrios coerentes com a alteragdo, como por
exemplo, cartas convites, anuéncias, dentre outros, para apreciagdo da Copefic.

b) Indicar, no campo ao lado, em quantos municipios do Estado de Minas Gerais sera realizado o projeto. |

<) Indicar, no campo abaixo, em guais municipios do Estado de Minas Gerais sera r do o projeto.

d) Indicar, no campo ao lado, em quantos estados sera realizado o projeto. |
<) Indicar, no campo abaixo, em quais estados sera realizado o projeto.

) Indicar, no campo ao lado, em quantos paises sera realizado o projeto. |
e) Indicar, no campo abaixo, em quais paises sera realizado o projeto.
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Campo 22 - Material Grafico: Informe quais as pegas graficas que serdo realizadas para o projeto,

preencha o campo com o nome da peca, tamanho e quantidade. Todas as pecas graficas devem ser
apresentadas para aprovacdo prévia da Superintendéncia De Fomento, Economia Criativa e
Gastronomia - SFECG da Secult.

22) MATERIAL GRAFICO
Indicar as pegas graficas a serem produzidas.
Pega Grafica Tamanho Quantidade

Campo 23 - Custos de Midia: Neste campo deverdo constar as matérias e anuncios a serem
veiculados com suas informacgdes de tamanho/duracdo, quantidade e o valor total. Para fins de
incentivo, os custos com midia ndo poderdo ter soma superior a 20% (vinte por cento) do valor total
do projeto, conforme disposto na RES 136/2018 (Art. 37). Todas as rubricas consideradas como midia
deverdo ser inseridas neste campo.

23) CUSTOS DE MiDIA
Todas as pecas grificas devem ser apresentadas para aprovacio prévia da SFECG
ATENGAD:

- Conforme Art. 37 da Resolugio SECULT 136/2018: O3 itens que envolvam midia (criagio, impressiio, veiculagio e insergles
comerciais de matérias e anincios pagos na midia impressa e eletrénica e outdoors) para fins de incentivo, nio poderdo ter
soma superior a 20% (vinte por cento) do valor total do projeto.

Inserir TODAS As Rubricas consideradas como MIDIA.

ATENGAD:
O SEGUINTE DETALHAMENTO NAD IMPEDE A CDNSIDERHGED. PELA COPEFIC, DE OQUTRAS RUBRICAS EXPRESSAS NA
PLANILHA ORCAMENTARIA,,
Tamanho/ Valor
Peca de Divulgagiof/Veiculo 0 £ Quantidade Total
Valor Total
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Campo 24 - Custos Administrativos: Informe, neste campo, todas as rubricas de custos administrativos

,conforme o artigo 38 da RES 136/2018, incluindo quantidade, valor unitério e o valor total. Os custos

com as atividades administrativas do projeto estdo limitados a até 15% do valor efetivamente captado

(para pessoa fisica ou pessoa juridica COM fins lucrativos) e de até 35% do valor efetivamente captado

(para projeto de pessoa juridica SEM fins lucrativos).

24)

Conforme Art. 38 da Resolugéo SECULT136/2018

Os custos com as atividades administrativas do projeto estéo limitados a até 15% do valor total efetivamente captado para
pessoa fisica ou pessoa juridica com fins lucrativos e de até 35% para projeto de pessoa juridica sem fins lucrativos.

§12. No caso de projetos de manutencgiio de entidade, descritos no inciso IX do Art. 82 o limite de custos com as atividades
administrativas sera avaliado pela Copefic.

§22. Compreende-se por custos administrativos a soma dos itens de despesas executadas na atividade meio do projeto
cultural, tais como: I. remuneracdo de pessoal administrativo e demais atividades meio do projeto cultural, como atividades
de assessoria, coordenagdo, gestdio, secretdria e entre outros, com 0s seus encargos sociais, trabalhistas e previdencidrios;
1l. servigos contdbeis, financeiros e advocaticios, bem como seus encargos sociais; lll. locagdo de imodvel a fim de abrigar
atividades administrativas do projeto; IV. servigos de postagem e correios; V. transporte, deslocamento e insumos
destinados a pessoal administrativo; VI. internet, luz, dgua, telefonia fixa e celular; Vil. materiais de consumo para escritdrio
e expediente; VIil. office boy e moto boy; IX. tarifas bancdrias e de expediente; X. tributos sobre a remuneragéio de custo
administrativo; e XI. outras despesas com bens e servigos néo diretamente relacionadas a atividade finalistica do projeto,
desde que pertinentes ao seu objeto.

CUSTOS ADMINISTRATIVOS

ATENCAO:

O SEGUINTE DETALHAMENTO NAO IMPEDE A CONSIDERAGAO, PELA COPEFIC, DE OUTRAS RUBRICAS
EXPRESSAS NA PLANILHA ORCAMENTARIA.

Inserir TODAS as Rubricas considerados como CUSTOS ADMINISTRATIVOS.

- . s . Valor Total
Numero e Nome da Rubrica Quantidade Valor Unit

O detalhamento das rubricas ndo impede a consideracdo, pela Copefic, de outras
rubricas expressas na Planilha Orcamentaria.

S

Campo 25 — Equipe: Apresente a equipe completa que ird atuar no projeto conforme a ordem da

planilha apresentada no projeto original. Caso ocorram desligamentos ou substituicdes na equipe é

necessario que seja apresentada carta de desligamento datada e assinada pelo profissional que sera

substituido ou desligado. Em caso de desligamento, o nome do profissional deverd ser excluido da

planilha de equipe e, no caso de substituicdo, o nome do novo integrante deve ser incluido ao final da

planilha.
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25)

EQUIPE

Apresentar abaixo EQUIPE COMPLETA do projeto.

experiénc

Em caso de substitui¢do de profissionais em relag3o ao projeto original ou a ultima readequagdo aprovada, apresentar a Carta
de Desligamento do(a) profissional desligada do projeto.
Em caso de inclusdo de profissional, preencher tabela abaixo e anexar Curriculo devidamente assinado e a comprovagao da

ia declarada.

Os profissionais devem ser apresentados na mesma ordem do Projeto Original aprovado, excluido o nome dos profissionais
desligados e acrescentado ao final o nome e demais informacgdes dos profissionais incluidos.

Funca
Sequéncia Nome CPE ungdo a ser de:f‘empenhada
no projeto
01
02
03

“

Campo 26— Metas: Caso ocorram alteragdes nas metas presentes no projeto original, o empreendedor
deve informar no presente campo as alteracOes realizadas, as justificativas fundamentais e apresentar
a documentacdo comprobatdria coerente com as metas. Se ndo houver alteracdes referente ao projeto

readequado.

E obrigatdria a apresentagdo do curriculo profissional assinado pelo colaborador
e do dossié de atuacdo na area cultural de cada membro da equipe. Caso os
citados documentos ndo sejam devidamente apresentados, o projeto terd de ser

original, descreva as metas do projeto original.

26)

METAS

[Jsim

HOUVE ALTERACOES NAS METAS INDICADAS NO PROJETO ORIGINAL E/OU ULTIMA READEQUACAO APROVADA?

[InAo

a) Em caso afirmativo, o empreendedor devera OBRIGATORIAMENTE, apresentar as justificativas fundamentadas
abaixo, indicando ainda os documentos comprobatdérios coerentes com a descrigdo das metas, em conformidade com|
o Art. 23, Inciso Il da Resolugdo SEC 136/2018, para apreciacdo da Copefic.

b) Mesmo que ndo haja alteragbes referentes ao projeto original, descreva as METAS ATUALIZADAS no campo abaixo.

Descricdo da meta

Documentos comprobatérios

Quantidade

01

02
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Campo 27 - Atualizacdo Do Prazo De Execug¢ado Do Projeto: Caso seja necessario realizar alteragdes no

prazo de execucdo do projeto, o empreendedor devera realizar o pedido de atualiza¢do de prazo,
apresentar as justificativas plausiveis, indicar as acdes que ja foram realizadas e informar as que ainda
serdo executadas.

27) ATUALIZAGAO DO PRAZO DE EXECUCAO DO PROJETO

Caso seja necessario o pedido de atualizagdo do prazo de execugdo do projeto, informar o(s) motivo(s).
Destacar agoes ja realizadas e informar, no quadro abaixo, as que ainda serdo executadas.

Campo 28 — Cronograma de execugao: Neste campo o empreendedor deve: apresentar o detalhamento
das atividades do projeto e seu cronograma; relacionar as atividades e a situagao correspondente, qual
seja, se estd CONCLUIDA, EM EXECUCAO ou se ainda A SER REALIZADA; e informar o prazo de inicio e
de conclusao do projeto.

28) CRONOGRAMA DE EXECUCAO
DETALHAMENTO DAS ATIVIDADES E CRONOGRAMA
Descrever as atividades ATUALIZADAS, a situagdo e o prazo de execugao de cada uma delas.

* Nao incluir o prazo de prestagdo de contas, no campo 25 do Resumo do cronograma, pois, caso o pedido seja aprovado, o
mesmo serd concedido automaticamente (60 dias apés a execugdo do projeto).

Periodo
Situacdo da atividade (executada, Meés de Més de
ETAPA executada parcialmente, a ser realizada) inicio/ano | término/fan
o
L/ L
/ /
/ /

Campo 29, 30 e 31 — Resumo do Cronograma: Indique a data de inicio do projeto, a data de previsao
do término do projeto e a duragdo do projeto em meses.

RESUMO DO CRONOGRAMA
. s 30) Término 31) Duragdo
29) Inicio previsto: // previsto®: /] Prevista: Meses
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Campo 32 - Checklist Do Empreendedor: De preenchimento obrigatério, o checklist deve ser
preenchido com atenc¢do para conferir se todos os requisitos da readequacdao foram devidamente
atendidos. Cada item deverd ser marcado com as opgdes SIM ou NAO, os itens que n3o forem atendidos
deverdo ser justificados no espaco disponivel.

32) CHECKLIST DO EMPREENDEDOR
(Empreendedor, utilize este Checklist para conferir o atendimento a todos os requisitos da Readequagdo e evitar

posteriores ajustes)

N2 ITENS

SIM NAO

EM CASO NEGATIVO, JUSTIFIQUE.

1. Utiliza os formularios de Pedido de
Readequacio e Planilha Or¢amentaria
atualizados no site da SECULT;
devidamente preenchidos, datados e
assinados

a ]

Insira o local e a data e assine o formuldrio de readequacdo. A assinatura deverd ser realizada
digitalmente ou conforme a assinatura presente no documento de identificacdo do empreendedor.

LOCAL E DATA

DECLARACAO

Declaro estar ciente das normas referentes a readequacgdo e presta¢do de contas dos projetos aprovados pelo Incentivo Fiscal
a Cultura — IFC, descritos em seus Editais/Resolugdes e Instrugdes Normativas vigentes.

ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL
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PLANILHA ORCAMENTARIA DE READEQUAGAO

Ao elaborar a nova planilha, fique atento as seguintes regras: (LEIC N2 03/2012 Art. 27 § 32 e § 49):

° A planilha or¢amentaria devera ser readequada ao valor captado pelo empreendedor, e ndo ao
valor total do projeto.

° A numeragdao deve vir sequencial, conforme a Planilha Or¢camentdria do Projeto Original
aprovado, acessando  na Plataforma Digital Fomento e Incentivo a  Cultura,
http://200.198.28.211/incentivo/usuarios/ entrar: versGes para impressdo > projeto completo em
HTML;

° A numeracao das rubricas deve ser sequencial. (Na Planilha Orcamentaria do Projeto Original
aprovado, disponivel na Plataforma Digital FIC, ha as seguintes divisdes: “(A) EXECUCAO DO PROJETO —
Recursos do Sistema de Financiamento a Cultura”; “(B) TRIBUTOS E ENCARGOS — Recursos do Sistema
de Financiamento a Cultura”; “(C) EQUIPE — Recursos do Sistema de Financiamento a Cultura”;
“DESPESAS DO PROJETO CUSTEADAS COM RECURSOS PROPRIOS DO PROPONENTE — (SE HOUVER)”.

Essas divisbes deverdo ser consideradas na mesma sequéncia na Planilha Orcamentaria de

Readequacdo, ou seja, seguindo a Planilha Orcamentdria do Projeto Original aprovado.

° As rubricas que forem excluidas deverao ser mantidas na planilha orcamentaria, tendo apenas o
seu valor zerado.

o Novas rubricas devem ser incluidas apenas no final de cada uma das divisdes “DESPESAS DE
EXECUCAO”; “DESPESAS DE EQUIPE” e/ou “TRIBUTOS E ENCARGOS” na Planilha Orcamentaria de
Readequacgdo, com a devida identificagcdao: N2; Tipo de Despesa; Descricdo; Unidade; Quantidade; Valor
Unitario; Valor Total.

o Os rendimentos de aplicagao financeira devem ser incluidos na planilha orgamentaria, cabendo
ao empreendedor informar, no formuldrio de readequacdo, em quais rubricas serd utilizado o valor dos
rendimentos.

° Evite o lancamento de rubricas genéricas e muito abrangentes. O fornecimento de detalhes
sobre cada despesa proposta é fundamental para a avaliacdo correta da planilha.

o A apresentagao de planilha orgamentaria com rubricas questionaveis resultara em pedidos de
esclarecimentos, que provocardo retardamento do processo de readequacao.

° Todas as modificacdes da planilha orcamentdria devem ser DETALHADAS no Campo 15 -
Alteracbes Em Rubricas Orcamentarias e JUSTIFICADAS no Campo 16 — Justificativas de Alteracdes
Orcamentarias do Formuldrio do Pedido de Readequacao.

° A Copefic poderad vetar, total ou parcialmente, itens de despesa que considere inadequados no
pedido de readequacdo do projeto.

° N3o serdo permitidas exclusbes de itens/rubricas anteriormente pagos, sendo de total
responsabilidade do Empreendedor o controle sobre as rubricas da Planilha Orcamentdria de
Readequacao.

° O empreendedor cultural devera datar e assinar a planilha orcamentdria e rubricar as paginas
do Formuldrio de Readequacdo, da Planilha de Readequacdo e dos demais documentos.
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\l/_

. Serdo considerados, na prestagdo de contas, apenas os custos detalhados na

ultima readequacdo aprovada.

FORMULARIO DE PRORROGAGAO DE EXECUGCAO DE PROJETO APROVADOS

IDENTIFICAGAO:

Campo - Numero do protocolo: Registre o nimero de protocolo do projeto conforme consta no projeto
original

Campo — Nome do Projeto: Registre o nome do projeto original aprovado a ser readequado, conforme
consta no projeto original.

Campo - Empreendedor/Beneficiario Cultural: Registre o nome da entidade ou pessoa fisica que propos
0 projeto.

Campo - Representante Legal: No caso de pessoa juridica, registre o responsdvel pela instituicdo. No
caso de pessoa fisica, repetir o nome do Empreendedor ou Beneficidrio.

Numero do protocolo:

Nome do Projeto:
Empreendedor/

Representante Legal:

ULTIMO CRONOGRAMA APROVADO PELA COPEFIC:

Campo 1 - Inicio de Execug¢dao do Projeto: registre a data que estd no Formulario de Relatério de
Execucdo do Projeto apresentado a Diretoria de Fomento ou na ultima Readequacdo aprovada pela
Copefic.

Campo 2 - Término de Execuc¢do do Projeto: Registre a data conforme a data no ultimo Cronograma
aprovado pela Copefic.

ULTIMO CRONOGRAMA APROVADO PELA COPEFIC:

Inicio de Execugdo do Projeto: Dia: Més: Ano:
Término de Execugdo do Projeto, conforme o Gltimo Cronograma aprovado pela ) .
COPEFIC: Dia: Més Ano:
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Al/

7~
[ A prorrogacao sé pode ser solicitada apds a primeira readequagao aprovada. ]

INFORMAGOES SOBRE O RECURSO:

Campo 3 - Data do efetivo recebimento da primeira (ou Unica) parcela do recurso: registre a data do

recebimento da primeira (ou Unica) parcela do recurso captado.

Campo 4- Inicio da movimentag¢ao bancaria na execugao do Projeto: registre a data apds o efetivo

repasse de no minimo de 20% do valor captado para projetos IFC.

INFORMAGCOES SOBRE O RECURSO:

Data do efetiva do recebimento da primeira (ou Unica) parcela do recurso: Dia: Més Ano:
Inicio da movimentag3o bancaria (apos o efetivo repasse de no minimo de 20% do Dis: - Al
valor captado para projetos IFC ou recebimento integral dos recursos no caso do FEC): H: = Lt

Campo 5 - NOVA DATA: Nova data prevista para encerramento da execug¢do do Projeto a ser solicitada

pelo Empreendedor.

5-NOVA DATA* prevista para encerramento da execug¢do do
Projeto a ser solicitada pelo Empreendedor/Beneficiario:

Dia:

Meés:

Ano:

N3o incluir o prazo de prestacdo de contas, pois, caso o pedido de Prorrogacdo de Execucdo do Projeto

seja aprovado, ele serd concedido automaticamente (60 dias apds a execugdo do Projeto).

Campo 6 — JUSTIFICATIVA: Registre de forma clara e objetiva a justificativa para a necessidade de

prorrogacdo da execucao do projeto

Justificativa

Justifique de forma objetiva o(s) motivo(s) desta Prorrogagdo.

31




Campo 7 - CRONOGRAMA: Devidamente alinhado com o cronograma da ultima readequacgao aprovada,

informe, de forma objetiva, as acdes ja executadas, as acOes a serem executadas e o cronograma para
finalizagdao do Projeto.

Cronograma
Informe, de forma objetiva, as agBes ja executadas, as acdes a serem executadas e o cronograma para finalizacdo do projeto.

Campo 8 - CRONOGRAMA DE EXECUGCAO DO PROJETO: Descreva as atividades ATUALIZADAS, a
situagdo e prazo de execug¢ao de cada uma.

Cronograma de execucado do projeto

Descrever as atividades ATUALIZADAS, a situagdo e o prazo de execugao de cada uma delas.
* Ndo incluir o prazo de prestacdo de contas, no campo 2 do Resumo do cronograma, pois, caso o pedido seja
aprovado, o0 mesmo sera concedido automaticamente (60 dias apds a execugdo do projeto).

RELACAO DE ETAPAS Periodo

. = 4r . i Dia, més e

ETAPA s e, e e | | Mode
término

/o A

v /i

/o /Y

/o i

/o /i

/o /o

Campo 9 - Inicio previsto: Trata-se da mesma data registrada no Campo 1 deste Formulario. Registre a
data que estd no Formulario de Relatério de Execucdo do Projeto apresentado a SFECG ou na ultima
Readequacgdo aprovada pela Copefic.

Campo 10 - Término previsto: Trata-se da mesma data registrada no Campo 5 deste Formuldrio.
Registre a NOVA DATA prevista para o encerramento da execucdo do Projeto a ser solicitada pelo
Empreendedor.

Campo 11- Duragdo prevista: Registre o n2 de meses de duracdo do projeto, calculado entre a data de
Inicio previsto e a data do Término previsto.

9) Inicio / / 10) Término [ / 11) Duragao Meses
previsto: previsto*: Prevista:

32



FORMULARIO DE RELATORIO DE EXECUCAO DO PROJETO

IDENTIFICACAO:
Campo — Numero do protocolo: Registre o nimero de protocolo do projeto conforme consta no projeto
original

Campo — Nome do Projeto: Registre o nome do projeto original aprovado a ser readequado conforme
consta no projeto original.

Campo - Empreendedor/Beneficiario Cultural: Registre o nome da entidade ou pessoa fisica que propds
0 projeto.

Campo — Representante Legal: No caso de pessoa juridica, registre o responsavel pela instituicdo. No
caso de pessoa fisica, repetir o nome do Empreendedor ou Beneficidrio.

IDENTIFICACAO:

Nimero do protocolo:

Nome do projeto:

Empreendedor/

Beneficidrio Cultural:

Representante Legal:

Campo - Informacgdes sobre o recurso: registre a data do recebimento da primeira (ou Unica) parcela
do recurso captado.

INFORMACOES SOBRE O RECURSO:

Data do efetiva do recebimento da primeira (ou dnica) parcela do recurso: Dia: | Més: [ Ano: |

Campo — CRONOGRAMA: Devidamente alinhado ao projeto original, de forma objetiva, as acdes a
serem executadas e o cronograma para execucao do Projeto.

Descri¢do do projeto/ Novo Cronograma
Informe, de forma objetiva, as ages a serem executadas e o cronograma para execugdo do projeto.
Atencdo: devera ser apresentado neste campo as informacdes a cerca do projeto original aprovado, apresentando a

justificativa do novo cronograma, dentre outras informacdes que julgar pertinentes.
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Campo — CRONOGRAMA DE EXECUGAO DO PROJETO: Informe, de forma objetiva, as agdes a serem
executadas e descreva as atividades de acordo com o projeto original com a situacdo e prazo de

execucao de cada uma delas.

Cronograma de execu¢do do projeto
Informe, de forma objetiva, as agdes a serem executadas e descreva as atividades, EXPRESSAMENTE de acordo com o projeto
original, a situacdo e o prazo de execugdo de cada uma delas.
* N3o incluir o prazo de prestacdo de contas, no campo 2 do Resumo do cronograma, pois o o sera did
automaticamente (60 dias apods a execugdo do projeto).
RELACAO DE ETAPAS Periodo
ETAPA Situacdo da atividade (executada, Dia, més e Dia, més e ano de
executada parcialmente, a ser realizada) | ano de inicio término

/I a4
S VI
S a4
/I vy

Campo 1 - Inicio previsto: registre a data que estd prevista para inicio da execucdo, conforme original.

Campo 2 - Término previsto: Registre a NOVA DATA prevista para o encerramento da execugdo do
Projeto a ser solicitada pelo Empreendedor.

Campo 3 - Duragdo prevista: Registre o n2 de meses de duracdo do projeto, calculado entre a data de
Inicio previsto e a data do Término previsto.

Resumo do Cronograma

1) Inicio previsto: /| 2) Término previsto®: /) 3) Duragéo Prevista: Meses

Insira o local e a data e assine o formuldrio de readequacdo. A assinatura deverd ser realizada
digitalmente ou conforme a assinatura presente no documento de identificacdo do empreendedor.

DECLARACAO

Declaro que o projeto ndo sofreu nenhuma alteracdo e que este relatério segue conforme versa o Art. 75 da Resolugdo
136/2018, e declaro ter ciéncia das normas referentes a execucdo e prestacdo de contas dos projetos culturais aprovados pelos
Mecani do Sist de Fil i to a Cultura, que devem seguir em conformidade com as legislagbes culturais em vigor,

especificamente a Lei, o Decreto, o Edital no qual o projeto foi aprovado e a Instru¢gdo Normativa vigente a data desse Edital.

Local e Data Assinatura do Empreendedor/Representante Legal
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MEIOS DE CONTATO

TELEFONES DO NUCLEO DE READEQUAGOES

>

31 3915-2671 31 3915-2647 31 3915-2688

31 3915-2669 31 3915-2660 31 3915-2718

E-MAIL DO NUCLEO DE READEQUACOES

readequa.fomento@secult.mg.gov.br
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Superintendéncia de Fomento Cultural, Economia Criativa e Gastronomia

Diretoria de Monitoramento e Prestacao de Contas
Nucleo de Readequagao




