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PRIMEIRO ACESSO

Vocé receberad por e-mail um link com as credenciais para acesso a Plataforma de Inscricdes da
SECULT.

Figue atento, pois o e-mail pode ficar retido na caixa de spam ou no lixo eletrénico!

NAO TENHO A SENHA DE ACESSO

1. Acesse o link www.pesquisa.secult.mg.gov.br/admin

2. Cligue em “Esqueceu sua senha?”

N
{_JLimeSurvey
Entrar
Usudrio
Senha
Idioma

3. Preencha os campos Nome do usuario e E-mail indicado para ter acesso a Plataforma
Dica: O “Nome do usudrio” serd o prefixo do seu e-mail.

Exemplo: Fulano de Tal Beltrano — E-mail: fulanobelt@hotmail.com, logo o Nome do usuario

serd “fulanobelt”.
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ML
./ LimeSurvey

Recuperar sua senha

Nome do usuario

Email

Verifigue os dades

Tela de Administragso Prindipa!

4. Ap0s clicar no botdo “Verifique os dados” a seguinte mensagem sera exibida. Acesse seu e-

mail para obter as novas credenciais de acesso.
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ALTERANDO A MINHA SENHA

Logado na Plataforma, clique no seu nome (canto superior direito) e em seguida na opc¢do de menu
“My account”

i= Questiondrios ~  Questionarios ativos @) A

Logout

Secretara de Extada de Culnun ¢ Tunemo de Minas Geras Bosemomies « Guatmimanea @) Slan- 8

My prafie

Usssne

Para alterar serd necessario preencher os campos com a “Senha atual”, “Nova senha” e “Repetir a
nova senha”.

’ 1 W
My profile N
Uwbnie
"
Fmar NOTe Come etz
Carna sue Pred seedve

Repatin ¥ naes senitac
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COMO TER ACESSO AOS FORMULARIOS?

Ha duas formas para acessar os formularios de inscri¢ao.

A primeira é pela opg¢ao “Questionarios”, localizado na barra superior.

Secrelana de Estado de Cultura ¢ Turlsmo de Minas Gerals

Secredar

A segunda opcao é pela “Home” - tela principal da Plataforma, clicando em “Listar Questionarios”

4 de Eatado de Culture # Turtsme de Minas Gerals

M
"/ LimeSurvey

Esta é a interface administrativa do LimeSurvey, Comece a construir seu questionario aqui

Listar quessiondnos

Verséo 1.0 de 20/11/2020

Pagina 5de 10



GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
Secretaria de Estado de Cultura e Turismo - SECULT
Nucleo de Tecnologia da Informacédo e Comunicacéo

VISUALIZANDO AS INSCRICOES DOS FORMULARIOS

12 Passo

Os formularios que vocé tiver acesso serdo exibidos conforme a lista abaixo. Na linha do formulario

gue deseja acessar, clique na coluna “Titulo” para visualizar os detalhes.

Dica: Cada formulario possui um identificador (coluna ID do questionario). Vocé receberd um anexo
contendo a relagdo de Editais x Formuldrios para auxilia-lo na conferéncia das inscricdes.

Lista de questiondrios

1 do Nespostas Graps
[[] questisnare Stacus  Titwio Criade ~ Proprietario  antaimas Parcel  Comgleln  Twisd  fechathe

Perguiser Sratuy

203C  attrin Via

0O s >

22 Passo

Ao clicar no formuldrio a seguinte tela serd exibida. Na sequéncia, cligue no botdo Registros >

Respostas & estatisticas.

2 # INSCRICAD - LE] ALDIR BLANC - MODALIDADE CREDENCIAMENTO DE PARECERISTAS (336489)

Configuragies do questionario T e abrada v~
Resumo do guestionario : INSCRICAD - LET ALDI® s ZREDENCIAMENTO DE
I = ’ PARECERISTAS (1D 336889)
Sy manu
-

LML do questioninie Elementes de Tevte

L T U7 MOdaditada Cradmesisrme
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32 Passo

Clique no botdao Mostrar respostas.

Configutacies do questiondria

I‘i >

Survey menu

Sumaro do reqistro

Respostia completas
Rerprotsm icamplotay
-

Total de respostas
=

42 Passo

A tela a seguir serd exibida contendo todas as inscricGes realizadas, inclusive aquelas que ndo foram
finalizadas.

+ ® INSCRICAD - LET ALDIR SLANC - MODALIDADE CREDENCIAMENTO DE PARECERISTAS (33588%) &  Respostas o estatisticas
Conligprm it 40 Gueiondric Respost Modo dw st sa
Resp s da pesquisa
I- )
Survey me
-
T prtdat
" weed lasipage foabanda artlangiioge Dala s Mive
.
~* ’ -
- i v

Figue atento! Vocé recebera uma lista em Excel (.xIsx) contendo as inscricdes
que estardo em sua responsabilidade de andlise/avaliacdo. Nesta lista, a
primeira coluna sera “ID da resposta”. O conteudo desta coluna é o protocolo
de inscricao do Proponente que estara sob analise.
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52 Passo

Na coluna “id” destacada abaixo vocé deve preencher com o “ID da resposta”, mencionado no passo
anterior, que ird analisar e na sequéncia apertar a tecla <Enter>.

Feito este passo, observe que somente o “id” preenchido serd apresentado para andlise.

4 M INSC Z'II‘,L:V LET ALDIR BLANC - MODALIDADE CREDENCIAMENTD DE PARECERISTAS (336887) 9 Respostas e estatisticas

(m L e 8 \Vtatier wacofter | W Deavetizes | (4 fmseote e | O Ve isegonts

Configairm 6o 40 guertmnir e

I. - >

Nwvey e

Hespostas o8 pesquisa Wasle de anligin Lo Clrrumas

. | y ( » Martdste
it | et laezzage frnahpants stactisnguage Data éa nicio

Os 3 icones em destaque dardo acesso ao detalhamento de cada inscricdio, bem como aos
documentos anexos.

icone 1: Ver detalhes da inscri¢do;
icone 2: Gerar um arquivo em formato PDF da inscri¢do (ndo inclui o anexo);

icone 3: Baixar, fazer o download, de um arquivo compactado que contera todos anexos da inscri¢cdo
(documentos e comprovantes solicitados no ato da inscri¢do).

Respostas da pesquisa Modo de exibigdo: Extendido | Compacto

O id seed lastpage finalizado startlanguage
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Acessando os detalhes da inscrigao (clique no icone 1 do passo anterior)

Y e Visualizar resposta co

Survey men
R e T
B Lma pejiene
Complets
1R | 128t g aw pergere

Dol 1D s reapents
Datartiangusget ihome mrcied
[vend] Semante

Catartdated Dots de inem
Mtarentampl Cats da U sgda
Ipader| Erdareyu IF

PeRoT] URL du referdacis

KrrweL Yack o)

*id" preenchido na tela anterior

A tela acima mostra todas as informacGes preenchidas pelo requerente no ato da inscricdo e

também permite o acesso aos anexos, conforme destacado a seguir.

{DocumentoEnd(name)) Arquivo 1 - Comprovante de residéncia
Na qual conste data de emissdo posterior a 1° de margo de 2020
e 0 enderego do candidato ao credenciamento, que podera ser
comprovada através de: A) Contas de agua, luz. telefone
internet/televisio a cabo. 8) Correspondéncias bancérias ou de
cartlo de crédito. C) Plana de sadde, contrato de aluguel ou
correspandéncia de condominio, D) Correspondéncias ou boletos
de érgaos oficiais (IPTU, IPVA, Programas Sociais ou
Governamentais). £) Copia do recibo de entrega da declaraco de
imposto de renda. F) Boletos de pagamento de mensalidade de
servigos educacionais econgéneres. (Nome do arquivo)

[DocumentoEnd(size)) Arquiva 1+ Comprovante de residéncia Na
qual conste data de emissio posterior 2 1° de margo de 2020 ¢ o
endereco do candldato ao credenclamento, que podera ser
comprovada através de: A) Contas de agua. luz. telefone
internet/televisio a cabo. B) Correspondéncias bancérias ou de
cartho de crédito. C) Plano de saGde, contrato de aluguel ou
correspondéncia de condominio. D) Correspondéncias ou boletos
de orgaos oficiais (IPTU, IPVA, Programas Sociais ou
Gavernamentais). £) Copia do recibo de entrega da declaragdo de
imposto de renda. F) Boletos de pagamento de mensalidade de
servigos educaclonals econgéneres. (Tamanho do arquivo)

Cemig outubro 2020 par

Clicando no link acima vocé podera abrir o arquivo
ou fazer o download para conferéncia.

215K8
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Finalizado a analise, clique no botdo “Fechar” e repita os passos 5 e 6 para avaliar outras inscri¢des.

© Mastrar pedolm w Fechn
Configuragbes do questiondris .

B k3 g \A e
Visualizar resposta com 10 329

Survey meay

stimitdate] Data e envio

=
Complety
B L grupos de parg
W1 1D &) respests
[etartlanguege] idioma nicie
w |

(seed] Semente
(startdate) Data de inicwe
Itatestamp] Dats de Wtima agio

Pandr) Entereco ¢

E se deseja analisar inscrigdes de outro formulario, clique no link “Questionarios”,

localizado na barra superior. Vocé sera direcionado para a Home e podera repetir
os passosde1a6.
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