GUIA PLANILHA LPG

Preparamos este guia para que as pessoas proponentes da LPG possam entender melhor como operar a Planilha Orcamentaria

LPG, que sera usada como padrao para a previsao de custos das propostas de fomento e bolsas culturais a serem contempladas

nos editais da Lei Paulo Gustavo divulgados pela Secult/MG. Gentileza

Abaixo estao alguns pontos de esclarecimento de como operar a planilha
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A células de cor cinza mais escuro possuem lista suspensa e apresentam op¢les de itens para a pessoa proponente selecionar,

ja os campos de cinza mais claro sdo de preenchimento livre, onde a pessoa proponente insere as informacdes necessarias como

achar mais facil. As demais células sdo preenchidas automaticamente pela prépria planilha.




Abaixo estdao os campos explicados um a um, de forma a entender a dinamica da planilha.

Edital: Edital LPG 02/2023 - Apoio as Producdes Audiovisuais Mineiras|  ha da

Proponente: - = ilo ou
o Edital LPG 0220273 - Apoio & Exibigac: Salas de Cinema, Cinemas de Fua e kinerantes

Edital LPG 042023 - Apoio 4 Formagao, Difus3o, Pesquiza e Preservagio do Audiovis
Edital LPG 05/2023 - Apoio 4 Distribuigao e Democratizagao do Acesso de Obras audi[™
Edital LPG 072023 - Residéncia Artisticas em Artes e Técnicas
Edital LPG 0202023 - Territdrios e Paizagens Culturais

Edital LPG 0302023 - Programa de Mobilidade de Artistas, Grupos e Técnicos - Fetific.a j—
% permitido Edital LPG 10/2023 - Mostras, Festivais e Feiras Multiculturais

Matureza da despesa

O primeiro campo a ser selecionado é o de editais, nele a pessoa proponente deve escolher o projeto referente a sua proposta.

E necessario preencher esse campo como primeiro, pois ele vai permitir a selecdo das linhas referentes a cada um dos editais.

Categoria 2 — Producdo-Subcategoria 2 — Producdo de curtas do género Animacdo

Categoria 2 - Produgio-Subcategoria 2 - Produgio de curtas do género Animagia

Categoria 2 - Produgio-Subcateqgaoria 3 - Produgido de longas baigo orgamenta do género Documentario

Categoria 2 - Produgio-Subcateqgoria 2 - Produgdo de longas baiko orgamenta do género Ficgio no Formata live action

Categoria 2 - Produgio-Subcateqoria 4 - Complementagio de longas

Categoria 2 - Produgio-Subcateqgoria § - Produgdo de longas do género Animagio

Categoria 2 - Produgio-Subcateqgoria b - Produgdo de longas do género Ficgdo no Formata live action

Categoria 2 - Produgio-Subcateqaoria 6 - Produgio de abra seriada no género Documentario

Categoria 2 - Produgio-Subcategaria & - Produg 3o de obra seriada no género Fiegdo no formato live action W

Apos selecionar o edital, deve ser selecionada a linha especifica para a qual ira cadastrar a proposta. Ao selecionar a linha
especifica, a planilha ja apresenta os limites maximos e minimos de cada aspecto pedido nos editais e na legislagdo do MinC,

como pode ser observado abaixo:



Categoria 2 - Produgdo-Subcategoria 2 — Produgdco de curtas do género Animagdo -

Edital: Edital LPG 02/2023 - Apoio as Produgdes Audiovisuais Mineiras|Linha da categoria
Proponente: Titulo ou nome do Projeto: -
o | Categoria 2 - Produgio-Subsategaria 3 - Produgio de longas baiso orgamenta do génera Documentario
TIPO DE DH Categoria 2 - Produgio-Subsategaria 3 - Produgdo de longas baiso orgamenta do género Ficgia no Formato live action
Categoria 2 - Produgdo-Subcategoria 4 - Complementagio de longas
Natureza da des TR Midia Elaboracso Acessibilidade Categoria 2 - ProdugSo-Subeategaria 5§ - Produgdo de longas do género Animagio
pesa g Categoria 2 - Produgio-Subcategoria § - Produg3o de longas do género Ficgio no formato live action
— Categoria 2 - Produgio-Subcategaria B - Produgio de obra seriada no género Document aric
% permitido 15% 15% 10% 10% Categoria 2 - Produgio-Subcategoria € - Produgdo de obra seriada no género Ficgo no Formato live action hat
Valor permitido RS 28.500,00 [ RS 28.500,00 | RS 19.000,00 [ RS 19.000,00 [ RS 47.500,00 | RS 28.500,00 [ RS 150.000,00
30,77% 20,51% 10,2653 7,69% 103%
RS 60.000,00 | RS 40,000,00 | RS 20.000,00 | RS 15.000,00 RS 195.000.00
- g Informe o parametro
nrorme em qua e -
_q Justifique utilizado para se chegar ao VALOR TOTAL
etapa do projeto o Descreva a Informe de acordo | Informe de acordo Informe quanto Informe quantas
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Como explicado anteriormente, ao selecionar a linha especifica, a planilha ja apresenta quais sao os percentuais e os valores

permitidos. Para cada linha de proposta existem limites de despesa administrativa, de midia, elaboracdo de propostas e

acessibilidade. A depender do tipo de proposta, o limite minimo de 10% para acessibilidade ndo é exigivel e isso ja esta

configurado de acordo com cada linha.



Provimento para

Provimento para

MNatureza da despesa Administrativa Midia Elaboracio Acessibilidade . o Valor TOTAL do projeto
Proponente Terceiros (individual)
% permitido 15% 15% 105 10% 25% 15% 100%
Valor permitido RS 28.500,00 | RS 28.500,00 | RS 19.000,00 | RS 19.000,00 | RS 47.500,00 | RS 28.500,00 | RS 190.000,00
30,77% 20,51% 10,26% 7,69% 103%
RS 60.000,00 | RS 40.000,00 | RS 20.000,00 | RS 15.000,00 RS 195.000.00
- I Informe o parémetro
nrerms sm .qua Justifigue utilizado para se chegar ao VALOR TOTAL
etapa do projeto o Descreva a e ) Informe de acordo Informe de acordo Informe gquanto Informe quantas i .
. L Informe gual o o B detalhadamente a valor solicitado. (Ex.: - - ) B (Campo com formula
item sera utilizado | _ atividade, servico R - COM as opLoes COM as opLoes custa uma unidade | wezes a unidade se )
item da despesa. . necessidade do orgamenta, prege medio de . L B L B de preenchimento
de acordo com as ou mao-de-obra. | . . R disponiveis. disponiveis. do item. repete. L
. ) . item para o projeto. | contratos anteriormente automatica)
opgdes disponiveis. .
realizados, efc.)
CARACTERISTICA DO o - QUANTIDADE
ETAPA DO PROJETO ITEM DA DESPES™ JUSTIFICATIVA PARAMETRO TIPO DE DESPESA UMIDADE VALOR UNITARIO
- ITEM - - - - - TOTAL - -
Pas-producdo 000 000 1000 000 Midia Servigo RS 20.000,00 2 RS 40.000,00
Producdo 000 W00 1000 000 Administrativa Servico RS 20.000,00 2 RS 40.000,00
Pré-produgdo 300K WK KK W Administrativa Unidade RS 20.000,00 1 RS 20.000,00
Producio 000 000 00 000 Acessibilidade Senvigo RS 15.000,00 i RS 15.000,00
Pré-produgdo 300K WK KK W Elaboragdo Senvigo RS 20.000,00 1 RS 20.000,00
Produclo 000 000 00 000 Finalistica Refeigdo RS 20.000,00 i RS 20.000,00
Producdo 000 000 1000 000 Finalistica Unidade RS 20.000,00 1 RS 20.000,00
Produclo 000 000 00 000 Finalistica Més RS 20.000,00 i RS 20.000,00
=15 -

Quando a pessoa proponente preenche itens com valores que nao atendem aos limites estabelecidos, a propria planilha

apresenta a ela os erros em vermelho na linha ‘% no projeto’ e ‘valor no projeto’. Isso facilita a conferéncia e ajuste dos valores

e ainda impede que a pessoa proponente possa sofrer qualquer perda de pontuacao ou penalidade na avaliagdo da sua proposta.

Por isso é necessario inserir o tipo de despesa, pois isso é o que permitira a planilha calcular automaticamente se os tipos de

despesas estao dentro dos limites permitidos.

Na versao simplificada da planilha estes campos com os limites ndo aparecem, apenas na versdao completa.



Matureza da despesa Administrativa Midia Elaboracdo Acessibilidade
% permitido 15% 15% 10% 10%
Valor permitido RS 28.500,00 | RS 28.500,00 | RS 19.000,00 | RS 19, (o0, e
30,77% 20,51% 10,26% 7,60%
RS 60.000,00 | RS 40.000,00 | RS 20.000.00 | RS 15,0000, 0o

Quando uma proposta ultrapassa ou nao atende qualquer limite, a planilha apresenta em vermelho se esta infringindo os
percentuais na proposta ou os valores maximos permitidos. No exemplo acima sao apresentados os limites administrativos, de
midia e de elaboracao, que tem um teto que nao pode ser ultrapassado, ja na despesa de acessibilidade ha um piso que tem

de ser cumprido de pelo menos 10% dependendo da linha do edital

Provimento para Provimento para .
F"rnpunentpe Terceiros Iindi:idual] SRR
25% 15% 1003
RS 47.500,00 | RS 2B.500,00 | RS 190.0:00,00
103%
RS 195.000,00
Provimento para Provimento para .
C Valor TOTAL do projeto
Proponente Terceiros (indvidual )
25% 15% 1002
RS 47.500,00 | RS 28.500,00 | RS 190,000,100
92%
RS 175.005.00

Ao apresentar uma proposta que apresente valor superior ou inferior ao valor ao estabelecido por linha, a planilha ficarda com o

valor em vermelho para alertar que ha um erro.



Proviment Proviment '
rovimento para o lm LT T Valor TOTAL do projeto

Proponente Terceiros (individual)
25% 15% 102
RS 47.500,00 | RS 28.500,00 | RS 190,000,000

100%:

Quando o valor total da proposta estiver igual ao valor estabelecido pela linha, a célula mostrando o valor total do projeto ficara

roxa.

Esclarecido como funcionam os mecanismos de conferéncia da planilha, vamos aos demais campos que devem ser preenchidos.

Edital: Edital LPG 02/2023 - Apoio as Producoes Audiovisuais Mineiras||

Proponente: 1

O primeiro campo a ser preenchido de forma livre é o de ‘proponente’, nele a pessoa proponente deve inserir a mesma

identificagdo apresentada na plataforma Prosas.

Linha da categoria Categoria 2 — Produgdo-Subcategoria 2 — Produgdo de curtas do género Animacdo

Titulo ou nome do Projeto:
TIPO DE DESPESA

O campo ‘titulo ou nome do projeto’, deve ser preenchido da mesma maneira como o nome da proposta esta inscrita na

plataforma Prosas.



CARACTERISTICA DO

ETAPA DO PROJETO ITEM DA DESPESA ITEM JUSTIFICATIVA PARAMETRO
Desenvolvimento do
. XXX XXX XXX XXX
projeto
Pré-producao XXX XXX XXX XXX
Producao XXX XXX XXX XXX
Pds-producao XXX XXX XXX XXX

Nos campos acima, a ‘etapa do projeto’ apresenta a pessoa proponente a opgao por escolher se a despesa a ser preenchida faz

parte do desenvolvimento do projeto, pré-producao, producao e pos-producao.

A etapa de desenvolvimento do projeto € onde os aspectos iniciais de uma producao sao tracados, sendo a fase onde as etapas
posteriores de pré-producao, producao e pos-producao terdao o seu desenho, cronograma e escopo definidos. A fase de pré-
producdo € onde os aspectos e componentes preparatérios para a execucao do objeto principal da a¢do cultural serao
mobilizados, propiciando eficiéncia ao processo posterior que é da producao propriamente dita. A fase de producdo é onde a
agao cultural principal sera posta em pratica, langando mao dos recursos preparados anteriormente na fase de pré-produgao e
gerando conteudo a ser trabalhado na fase de pds-producao, que inclui prestacdo de contas. Ja a fase de pos-produgao é onde
o conteudo gerado anteriormente sera trabalhado, especialmente na prestacdo de contas ou divulgacao e distribuicdo a

depender do objeto da agao cultural. Cada fase dessas varia conforme o tipo de proposta apresentada.

O segundo campo, a ser preenchido de maneira livre, € o ‘item da despesa’, onde a pessoa proponente apresentara qual é a

despesa a ser contemplada na proposta.

Logo apos isso, a pessoa proponente devera preencher livremente a ‘caracteristica do item’, onde deve ser apresentada a

caracteristica da despesa contemplada e seus detalhes, para que se compreenda melhor do que se trata.



No campo ‘justificativa’ a pessoa proponente deve apresentar os motivos de o porqué aquela despesa é necessaria para o
projeto, 0 que permite as pessoas que avaliarao a proposta, entender a sua importancia para garantir a sua boa execucao, além

de dar mais seguranca as pessoas proponentes na prestacao de contas.

No campo ‘parametro’ a pessoa proponente deve apresentar qual a fonte usada para chegar ao valor do item de despesa. Isso
permite demonstrar que o valor do item esta de acordo com o praticado no mercado. Quando um determinado item apresentar
caracteristicas divergentes do normalmente praticados em funcdo de varidveis territoriais ou situagdes especificas, onde o
parametro nao seja 0 mesmo normalmente praticado no mercado, € essencial que se preencha na justificativa essa situagao, de

maneira a resguardar a pessoa proponente de qualquer questionamento neste sentido.

. QUANTIDADE

TIPO DE DESPESA UMNIDADE VALOR UNITARIO
Midia Servico RS 20.000,00 2 RS 40.000,00
Administrativa Senvico RS 20.000,00 z RS 40.000,00
Administrativa Unidade RS 15.000,00 1 R5 15.000,00
Acessibilidade Senvigo RS 15.000,00 1 R5 15.000,00
Elaboracao Senvico RS 20.000,00 1 R5 20.000,00
Finalistica Refeicdo RS 20.000,00 1 RS 20.000,00

O 'tipo de despesa’ apresenta as op¢des ‘administrativa’, ‘midia’, ‘finalistica’, ‘elaboracao’, ‘acessibilidade’ e ‘imposto previsto'. E
necessario que seja preenchido este campo com essas informacdes, pois isso é o que ira permitir a planilha calcular de forma
automatica se os limites estabelecidos em edital e na legislacao da Lei Paulo Gustavo estdo sendo cumpridos. Isso tem como
objetivo evitar que a pessoa proponente cadastre uma proposta fora dos parametros necessarios e venha a sofrer qualquer

penalidade que poderia ser evitada.

Os tipos de despesas estao considerados logo abaixo:




Os tipos de despesas ‘Administrativa’ sdo aqueles que nao estao diretamente envolvidos na execucao da atividade cultural. Se
enquadram, como exemplo, taxas bancarias, aluguéis, contabilidade, assessoria juridica, e assessoria de gestao de projeto, dentre

outros custos semelhantes.

Os tipos de despesas ‘Midia’ englobam as despesas necessarias para executar a divulgacdo da proposta, como impressao de
cartazes, anuncios em canais de midia (radio, televisao, redes sociais), dentre outras despesas relacionadas as estratégias de

comunicacao e divulgagao da proposta.

Os tipos de despesas ‘Acessibilidade’ sao aqueles voltados a garantia de medidas de acessibilidade na execucao da proposta.
Variam de acordo com o tipo de proposta, pois em algumas nado se aplica, mas em outras é obrigatério que perfagam pelo

menos 10% do valor total da proposta.

Os tipos de despesas 'Elaboracdo’ sdo aqueles relacionados a elaboracao da proposta cultural e limitam-se a, no maximo, 10%

do valor da proposta.

Os tipos de despesas ‘Finalistica’ sdo aqueles essenciais para que a agao seja executada, sao as despesas que se relacionam
diretamente ao objeto da proposta, como fornecimento de alimentacao para a equipe de trabalho, diarias para cobrir
deslocamento, viagem, hospedagem, alimentacdo, transporte e necessidades similares de integrantes da equipe de trabalho,
independentemente do regime de contratacao, locacao de equipamentos e espacos, pagamento de servicos técnicos e artisticos

ligados ao objeto da proposta, dentre outras despesas necessarias para o cumprimento do objeto.

Os tipos de despesas ‘'Impostos previstos' sao aqueles que se relacionam a impostos que serdo pagos obrigatoriamente de

acordo com as contratagdes feitas ou previstos em legislagdo, como INSS, dentre outros.



No ‘valor unitario’ a pessoa proponente deve preencher o valor em reais de cada unidade da despesa apresentada, devendo
digitar apenas o valor numérico referente ao valor da unidade, por exemplo 10 para um item que o valor unitario seja de

R$10,00, pois a prépria planilha estd configurada para converter 10 em R$10,00.

Ja na ‘quantidade total’ deve ser preenchida quantas vezes aquele item sera utilizado durante a execucdo da proposta, por
exemplo, se um determinado item tiver a previsao de ser usado 5 (cinco) vezes durante a fase de ‘pré-producao’, devera ser

preenchido este valor, isso farda com que a planilha calcule automaticamente o valor total para aquela despesa naquela etapa.

Se um determinado item estiver previsto para ser usado em diferentes etapas do projeto, basta copiar a linha da planilha onde

ele esta preenchido e colar na préxima linha sem preenchimento por exemplo.



